KHIBCBKA MICBKA PAIA

XI CECIA VIII CKOINKAHHA

PIIIEHHA

28084000 %/%v

IIpo BHeceHHd 3MiH J0 pillIeHHsA
KuiBcbkoi micekoi pagu Big 02 kBiTHA
2015 poxky Ne 318/1183  «IlIpo
3aTBEPIKEHHS Honoxenns Ta
Peraamenty Hdemapramenty (IlenTpy)
HaJaHHS AJMIiHICTPATUBHHX MOCIYT
BHKOHABYOI0 oprany KuiBcbkoi
micbkoi pagu (KuiBcbkoi  MichbKol
nepkaBHOl agMiHicTpamii)»

Bimmosigro fo0 3akoHiB VYkpainum «lIpo MicueBe caMOBpAIyBaHHA B
Vkpairi», «IIpo axmirictpaTuBHi mociyrmy, «IIpo mepikasHy ciykO0y», MOCTAHOB
Ka6inery MinictpiB Ykpainm Big 26 Bepecrs 2012 poxy Ne 887 «llpo
3aTBepKeHHS THIIOBOrO MONOXKEHHS IIPO CTIPYKTYPHHHM MiIpo3ain Micuesoi
nepxaBHOT aaMinicTpanii», Bix 20 mortoro 2013 poxy Ne 118 «IIpo 3aTBep/KeHHS
TTpuMipHOTO TIONOKEHHs TIPO LEHTP HANAHHA afMiHICTPATHBHUX IIOCIYI» Ta BIX
01 cepmusa 2013 poxy Ne 588 «IIpo 3arBepmkenHs [IpuMipHOTO periameHTy
eHTPy HaJaHHA aJMiHicTpaTHBHEX mociyr» KuiBchbka MicbKa paja

BUPIIINJIA:

1. Burectu 3miau no [Tonoxenns mnpo emapramernt (LlenTp) HamaHHA
aIMiHICTPaTHBHHX IIOCHyr BHKOHaB4oro oprady KuiBcbkol Mickkol —paiu
(KuiBcbkol Michkoi JiepaBHOI —amMiHicTpamil), 3aTBEPIKEHOTO  PIlIEHHIM
KuiBcskoi wmicekoi pamu Bim 02 kBitHs 2015 poxy Ne 318/1183 (y pemaxuii
pimenns KuiBcbkoi Micekoi pamm Bim 03 Gepesms 2016 poxy Ne 124/124),
BUKJIABIIN HOTO B HOBi# pelaKxiiii, o NoAaeThCA.

2. Bmectu 3minu no Permamenty emapramenty (LleHTpy) HagmamHA
aIMiHICTpaTHBHHX IIOCTyI BHKOHaB4oro oprady KuiBcbkol MicbKoi panu
(KuiBchkoi MicBKOl JepykaBHOI anMiHicTpalii), 3aTBEpIUKCHOTO  pillleHHAM
Kuiscpkoi Micekoi pagu Bix 02 xBitTHA 2015 poxy Ne 318/1183, BUKIABIIH HOTO B
HOBIH pemakiii, 110 J0Ja€Thes.




3.  OnpuItOIHUTH L€ PILIEHHS B YyCTAHOBIEHOMY IIOPAIKY.

4, KoHTponb 32 BUKOHAHHSAM I[bOT'O DIlIEHHS IIOKJIACTH Ha IIOCTiHHY
xoMiciro KuiBchKkoi MiChKOT paid 3 MUTaHb PErIaMeHTy Ta z:enym;omﬁnxn.

KuiBCchbKMIT MiCBKUHA T'Q Biranmii KJIMYKO
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ITOJIOXXEHH A
[TPO JETIAPTAMEHT (IEHTP) HADTAHHA AIMIHICTPATUBHUX
[TOCJIYT BUKOHABUYOI'O OPTAHY KMIBCHKOI MICEKOI PATA
(KMIBCBKOI MICBKOI TEPJKABHOI AJTMIHICTPALIIT)
(imenTudikamiiamit kog 39785346)

(HOBa pemaxiIis)

Kwuis 2020




1. Jemaprament (LlenTp) HajaHHA agMiHICTPATUBHUX IIOCITYT BUKOHABYOTO
oprany KwuiBcbkol micbkol paau (KuiBcbkoi MICBKOI AepxaBHOI aaMiHicTparii)
(mani — IlenTp) — CTPYKTYypHUH MiApO3117 BUKOHABYOro oprany KuiBcekoi MichKoi
pamu (KuiBcpkoi Micbkoi JepKaBHOI aiMiHICTpallii), YTBOPEHHM 3 METOr
3a0e3neyeH s HaJaHHs aIMiHICTPaTUBHUX ITOCIYT.

3 MeTor0 3abe3nedeHHs] HaJIeKHOI JOCTYITHOCTI aJMIHICTPAaTUBHUAX IMOCTYT
pimenasM KwuiBchkoi MICBKOI pagud MOXYTh YTBOPIOBaTHCS TEpPUTOpPiaNbHI
migposniav LenTpy Ta BimmaneHi MicIid Uit poOoTH anMiHicTpaTopis LleHTpy.

2. Ienrp y cBoili mismbHOCTI Kepyerbes KoHcTHTyLiero YkpalHu Ta
3aKoHamu Y Kpainu, akramu [Ipesunenta Ykpainu i Kabinery MinicTpiB Ykpainy,
pillleHHAMM I[EHTPATBHHX Ta MICLEBHX OpraHiB BHKOHABYOi BIaJH, PIIICHHAMU
KuiBcpkol MICBKOI paiy, PO3MOPSIKEHHIMH BUKOHaBYOro opraHy KwuiBchkoi
micekoi pagu (KuiBcpkol MickKoi nepskaBHOI agMiHicTpanmii), po3nopsAIkKeHHIMH
KuiBcekoro micbkoro rojosu ta nuM IlomoxeHHam.

3. OcHoBHUMH 3aBHaHgHAMHU LleHTpY €:

3.1. Opranizaiiis HaJlaHH] aIMIHICTPATUBHUX IIOCIYT ¥ HAUKOPOTUIMA CTPOK
Ta 32 MiHIMaJILHOI KiJIBKOCTI BiIBiyBaHb Cy0'€KTiB 3BEPHEHB.

3.2. ChpormeHHs MpOLEIypH OTPHMAaHHSA aAMIHICTPaTMBHHUX IOCIYT Ta
TIOJIIIIIIEHHS SKOCTI IX HaJaHHS.

3.3. 3abesnevenns iHGopMmyBaHHS Cy0'€KTiB 3BEpHEHb IIPO BHMOTH Ta
IOPANOK  HamaHHS  aJMIHICTpaTHBHHX IIOCHYr, 1[I0 HATalOThCA  depes
aaMiHicTpaTopa.

3.4. Y4acTb y mAroTOBIIl IPOIO3HIiH 10 IpoekTy IIporpamMu eKOHOMIYHOTO
i corianpHOrO po3BUTKY MicTa KreBa Ha BifIoBiqHMM piK.

3.5. BHeceHHs HPOINO3UIIA IMOHO TPOeKTy Oromkery Mmicta Kuepa Ha
BIJIITOBITHUH PIK.

3.6. 3abe3neueHHs e(EeKTHBHOTO 1 I[IBOBOIO BHUKOPHCTAHHSA OOKETHHX
KOIITIB.

3.7. V4acTs y miAroTOBIN 3aX0iB 100 po3BUTKY Micta Kuesa.

3.8. Po3pobka mpoekTiB pimens KuiBchkoi MiCBKOI pajd, pO3MOPSIKEHb
BHKOHABUOTro oprany Kwmischkoi Micbkol pamm (KuiBchkoi MichKOI JIepiKaBHOT
anMigicTpanii) Ta KuiBchKOro MiCBKOTO TOJI0BH, y BU3HAUCHUX 3aKOHOM BHIIaIKaX
- IPOEKTIB HOPMATHBHO-TIPABOBHUX aKTiB 3 IHTAHB, IO HAEKATH JO KOMIIETEHII]

Lentpy.




3.9. YyacTh y po3po0iii Ta MOropKeHH] MpoeKTiB pimeHb KuiBebkoi MichKol
pajid Ta PO3MOpPsKEHb BUKOHaBYOro oprady Kuiscekoi Michkol pagu (KuiBcbkol
MicpKkoi mep)kaBHOI amMiHicTpallii), IPOEKTIB HOPMAaTHBHO-IIPABOBHX aKTiB,
pO3pOOIEHUX IHIIAMH CTPYKTYPHHUMH IIIPO3iIaMH BHKOHABYOIO OpraHy
Kuiscrkoi Michkoi pamgu (KuiBcbkol MichKOT IepkaBHOI agMiHICTpalil).

3.10. Yyacte y TOTOMKEHHI IIPOEKTIB HOPMATHUBHO-IIPAaBOBHX aKTiB,
PO3pOOIIEHHX IHITMMHU OpraHaMy BUKOHABYOI BIIaJIH.

3.11. V3aranpHeHHS NPaKTUKU 3aCTOCYBaHHS 3aKOHOJIABCTBA 3 IIUTaHb, 10
Hasexath 10 koMreteHmii LlenTpy, po3pobka Ta momanHs Ha po3rian KuiBcekomy
MiCBKOMY T'OJIOBi ITPOTIO3HIIIN MO0 YAOCKOHAJIEHHS 3aKOHOJABCTBA 3 IIUTaHb, 10
HaJleXKaTh o KoMnereHmnii LleHTpy.

3.12. TlimrotoBka, caMmocTifimo a6o pa3oM 3 IHIIMMH MiAPO3AiIaMU
BHKOHaBYOro oprady KwuiBchkol Micekoi pamm (KuiBchkoi MiChKOI IepiKaBHOI
amMigicTpamii), iHQopMmamifiHEX Ta aHATITHYHMX MaTepialiB [ IOJaHHS
KuiBcbkoMy MiCEKOMY TOJIOBI.

3.13. B3aGesmeveHHs 3MIMCHEHHS 3aXONiB IOXO 3arobiraHHs 1 MpPOTHmil
KOPYTILII.

3.14. TligrotoBka (y4acTh y MiATOTOBI) IIPOEKTIB YIoX, IOrOBOPIB,
MEeMOpaHIyMiB, IIPOTOKOJIB 3yCTpiuell meneranil i po6ouux rpym y Mexax CBOiX
MTOBHOBA)XEHb.

3.15. Posrusam B YCTaHOBJICHOMY 3aKOHOJABCTBOM TIOPSANKY 3BEPHEHB
rpOMaJIsiH.

3.16. 3abesmevyeHHs y MeXax CBOIX IIOBHOBa)XEHb BHKOHAHHS 3aBlIaHb
MOOLTI3aIi HHOT MiATOTOBKHM, IIMBIIFHOTO 3aXUCTy HACEIEHHS, JOTPUMAHHS BUMOT
3aKOHOJABCTBA 3 OXOPOHH IIPaIli, II0XKEXHOI Oe3MeKH.

3.17. OnpaigroBaHHsl 3alUTIB i 3BepHEHb HAPONHUX [EIyTaTiB YKpalHu Ta
neryTatiB KuiBCbKOI MICBKOI pajiH.

3.18. 3abesmedeHHs OOCTyIy a0 ImyGmidnol iHGopMarii, po3mopsaIHUKOM
sxoi € LleHTp.

3.19. IndopMyBaHHs HaceleHHs PO CTaH 3iHCHEHHS BU3HAYEHNUX 3aKOHOM
TIOBHOBA)KEHb.

3.20. 3abesrneueHHs y MeXax CBOIX IOBHOBaXKEHb pearnizaiii gep>kaBHOL
TIOJTITHKH CTOCOBHO 3aXHUCTY iH(bopMAIlil 3 0OMEXEHUM JOCTYIIOM.




3.21. YuacTp y BHpIIICHHI BIJIIOBIJHO [0 3aKOHOAABCTBA KOJIEKTUBHUX
TPYLOBUX CrIOPiB (KOHQIIIKTIB).

3.22. 3abe3meyeHHs 3aXUCTy TIEPCOHATBHUX JAaHUX.

3.23. 3abe3nedyeHHs YMOB I HAJaHHS aaMiHICTPaTUBHUX ITOCIYT 0co0aM 3
{HBaNiTHICTIO.

3.24. 3nificHeHHd IHITHX IepeadadeHuX 3aKOHOM ITOBHOBAKEHb.
4. IlenTp Mae mpaso:

4.1. OmepXyBaTd B YCTAHOBICHOMY 3aKOHOJABCTBOM IOPSIKY BlIl OpPraHiB
BUKOHABYOI BJAAd, IHIIMX CTPYKTYPHUX IIIPO3AUIIB BHKOHAaBYOIO OpraHy
KuiBebkoi Michkoi pagu (KuiBcbkol Micbkoi mepskaBHOI anMiHICTparlii), paoHHIX
B Micti KueBi mepxkaBHHX aJMiHICTpalif, OpraHiB MiCIIEBOTO CaMOBDsyBaHHS,
MiIpHEMCTB, YCTaHOB Ta opraHisamili Ta ix mocagmoBmx oci6 iHdopmarito,
JOKYMEHTH 1 MaTepiaid, HEOOXimHi /i BHKOHAHHs MOKIageHux Ha Ilentp
3aBIIaHb.

4.2. 3anydaTd 10 BUKOHAHHSI OKPeMHX POOIT, y4acTi y BUBYECHHI OKPEMHX
MATAHb CIemiaTicTiB, (axiBIiB OpraHiB BHKOHABYOI BIAIH, OPTaHiB MiCIEBOrO
CaMOBDSAIyBaHHSA, IHIIMX CTPYKTYPHHX MiZpO3MUTiB BHKOHABYOTO OPraHy
Kuiscskol mickkoi pagu (KuiBeskol MichKol AepikaBHOT afMiHicTparlii), pafoHHIX
B MicTi KueBi mepxaBHUX aaMiHiCTpalii, MiANPUEMCTB, YCTAHOB Ta oprasizanin
(3a [IOTOKEHHAM 3 1X KepiBHHKAMH) [PEICTaBHHKIB TPOMAJICBKIX 00'eaHaHb (3a
3T0JI0I0).

4.3. BHOCHTH B YCTaHOBJICHOMY ITOPAAKY IPOIIO3HUIII IO/I0 YAOCKOHATCHH
poGoTH BHKOHaBYOro oprady KuiBcekoi wmickkoi pamu (KHIBCBKOI MiCBKOT
JepKaBHOI aaMiHicTpallil) moxo HaJaHHs aMIHICTPaTUBHUX IOCIIYT.

4.4. KopucTyBaTHCh B YCTaHOBICHOMY HOPSAIKY iH(OpMaliiHUMK Oazamu
OpraHiB BHUKOHABYOI BIaiM, CHCTEMAMH 3B'A3Ky 1 KOMYHIKAIi, Mepexamu
CTIEI[aTBbHOTO 3B'SI3Ky Ta iHIIUMY TeXHIYHUMHY 3aCO0aMH.

4.5. CKIIMKaTH B yCTAaHOBJICHOMY IIODSIKY HapaJH, IPOBOIUTH CEMIHAPH Ta
KoH(epeHIii 3 MUTaHb, [0 HANeXaTh 10 KoMIeTe il LleHTpy.

4.6. 3a OpydeHHAM IPEACTaBIATH iHTepecH KuiBCbKOro MiCBKOro rososy,
KuiBcbkoi MichKOI pamdi Ta BUKOHaB4oro opraHy KwuiBcbkoi MickKoi paigu
(KuiBchkoi Michkoi nepkaBHOT ajMiHICTpamii) B OpraHax MAep)KaBHOI BIIajH,
OpraHax MiCIIeBOTO CaMOBPANYBaHHA, CylaX, y TiANPHEMCTBAX, YCTaHOBAX,
OpraHi3aligx 3 MUTaHb, 10 HAJIeXATh O xoMmierenii LerTpy.




4.7, TIpoBOAUTH TPOLEAYPH 3aKyIIBIi TOBapiB, poOIT Ta MOCIYT 33 KOIITH
oromxkery micta Kuesa.

5. Ilentp B yCTAQHOBIEHOMY 3aKOHOIABCTBOM IIOPANKY Ta y Mexax
[IOBHOBAXEHb B3a€MOJIi€ 3 MiHiCTepcTBamMu, IO 3a0e3MedyloTh (OpMyBaHHS Ta
pearizarlito Jep>aBHOI MOMITHKY y cdepi HaJaHH] aJMIHICTPAaTHBHHX IIOCIYT Ta
JepKaBHOI IOJITHKH 3 TIUTaHb JIIIEH3YBaHHS Ta JO3BUIBHOI CHCTEMU y cdepi
rOCIIOAapCchKol MsTBHOCTI, IHIMMMHU LHEHTPaIbHUMY OpraHaMy BUKOHABYOI BIIajH,
CTPYKTYPHUMH MiAPO3IiTaMl BHKOHABYOI'O oOpraHy KHIBCBKOI MICBKOI paiu
(KuiBcpkoi Michkoi mepxaBHOI agMiHicTpamii), KuiBchkoro MichKOIO paolo, a
TAKOX MiJMPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMH Ta OPraHIi3allisMH 3 METOIO CTBOPEHHS yMOB
JUIA  [IPOBADKEHHS TMOCIIIOBHOI Ta Yy3TOMXKEHOI iANIBHOCTI IIONO CTPOKIB,
MepioANYHOCTI ofepXaHHI 1 Iepefadi iHpopmamii, HEOOXIAHOI I HaJIeKHOTO
BUKOHAaHHA NOKIafeHux Ha L{eHTp 3aB1aHb Ta 3MiliCHeHHS 3allJIaHOBaHUX 3aX0/IiB.

6. IlentpoM 3abe3medyeThcs HATaHHS aIMIHICTPAaTHBHHX IIOCIYT dYepes
aaMiHicTpaTopa  IUISIXOM  Horo  B3aemofii i3  cyO'ekTaMum  HajaHHA
aJIMiHICTpPATUBHUX IIOCIYT.

Ilepenik afMiHICTpaTMBHUX IIOCHOYI, #AKi HajxaioThesd dvepe3d IleHtp,
BU3HAYaeThes pimenHsaM KuiBcpkoi MiCBKOI pajH.

Ilepenik amMiHICTpaTUBHUX IIOCIYT, sSKi HajaroTbes dvepe3d LleHtp,
cy6'eKTaMH HaJaHHS AKHX € OpraHM BUKOHABYOI BJIAJHU, BU3HAYAETLCH PIIIEHHAM
KuiBcpkoi MichKOi pamd Ta BKIIOYae aJMIiHICTpaTHBHI IIOCIYyTH OpIaHiB
BUKOHABYOI BIIaJIH, IIEPEIIiK SKUX 3aTBepKyeThest Kabinerom MinicTpis Ykpainu.

Ha oCHOBI y3rofKeHuX pillleHb i3 cy0’eKTaMu HaJaHHS aJMiHICTPaTHBHUX
nocTyr depes L{enTp Takoxk MOXYTh HaaBaTHCS iHINI aiMiHICTPaTHBHI MOCIYTH.

7. B llemtpi 3a pimeHHsIM KuiBcbkoi MICBKOI pagd TaKoX MOXKe
3IiHCHIOBATHCS NMPUAHSTTS 3BITIB, JeKIapamiil Ta CKapr, HaJaHHA KOHCYJLTAILiH,
MpUIHATTS Ta BUIaYa JOKyMEHTIB, He [I0B’I3aHKX 3 HAJaHHAM aJMiHiCTPaTHBHHX
IOCTYT, YKIaJeHHs JOroBopiB 1  yrox  MpeAcTaBHMKaMH  CyG’eKTiB
rOCIIONapIOBaHH, SKi 3aiMafoTh MOHOIIOJIbHE CTAHOBHIIE Ha BIANOBIIHOMY PHHKY
MOCHIyT, SKi MaroTh ColliajbHe 3HaYeHHS UL HaceleHHs (BOMO-, TEIUIO-, ra3o-,
€HeProIoCcTayaHHs TOIIO).

8. V mpumimensi, ge posmimyerses LIeHTp, MOXYTh HaJaBaTHCA CyITyTHI
mocayrd (BHTOTOBJEHHS KOMIH MOKYMEHTIB, JIaMiHyBaHHS, (oTorpadysaHHs,
IPOaX KAHIIENAPCHKAX TOBAPiB, HATaHHA 0aHKIBCHKUX IIOCIYT TOIIO).

Jo6ip cy6’exTiB TOCIONApIOBAaHHS [UII HAJaHHA CyIYTHIX IOCITYT
3niticHroeThest KUiBChKOIO MICHKOIO paioro Ha KOHKYPCHIM OCHOBI 3a KpUTepisimu
3abe3redeHHs MiHIMI3amii MarepiadpbHHX BHUTpPAaT Ta BHTPaT dYacy cy0’ekTa
3BepHEHHA, 4 TaKOX 3 ypaxyBaHHSAM BHMOI 3aKOHONABCTBA y cdepi openau
IEepXKaBHOTO Ta KOMYHaJIBHOTO MaiHa.

3a60pOHAETECS BIMHOCHTH IO CYMyTHIX IOCTYT HalaHHS KOHCYNbTAllid Ta
inbopmMarii, moB’S3aHuX 3 HaJaHHAM aJMiHICTPAaTUBHUX IIOCIYT, IPOaX OIaHKiB




3asB Ta IHIIMX JOKYMEHTIB, HEOOXimHWX I 3BEpHEHHSI MO0 HaJaHHI
aIMIHICTpaTHBHHUX ITOCTYT, a TaKo)XX HAJaHHI JONOMOTM B iX 3allOBHEHH,
GopMyBaHHi makeTa JOKYMEHTIB.

[leatp o6namToBaHWMM y MicIIX HpUoMy Cy0’eKTiB  3BepHEHb
inpopManiinuMu creHgaMH, iHQOPMANiHHUMHU TepMiHANTaMH Ta/abo IHIIHMH
3acobamu gosefeHHsA iH(opMarii 1m0 Cy0’eKTiB 3BEepHEHHA 13 3pa3KaMu
BIIIIOBIIHKX JOKYMEHTIB Ta iH(popMariero B 00Cs31, JOCTATHHOMY Ui OTPUMAHHS
aIMIHICTPATHBHOI TOCIYTH 0e3 CTOPOHHBOI TOTIOMOTH.

3a pimennsm KnuiBChKoi MiCBKOI pajiii MOKYTb BCTAaHOBITFOBATHUCS TOIaTKOBI
BUMOTH IIOZO OOCIYroBYyBaHHS CyO’€KTiB 3BEpHEHHS, 30KpeMa MOJXKJIHBICTh
HaJaHHST cy0’eKTaM 3BepHEHHs KOHCYJIbTAIill Ta iH(popMalii Mpo Xif po3risay iX
3adB 3a JOIOMOIOI0 3aco0iB TelekoMyHikarii (TenedoHy, eTeKTPOHHOI MOIITH,
iHIIHX 3aC001B 3B’ S3KY). .

BcraHOBIIEHI BUMOTH IIOA0 SKOCTI 00CIyroByBaHHS Cy0’€KTiB 3BEpHEHHS B
IlenTpi He MOBUHHI MOTIPITyBaTH yMOB HaJaHHA aIMiHICTPATUBHHX IOCIYT,
BHU3HAYECHUX 3aKOHOM.

9. Ck1a10B00 YacTUHOIO LIeHTpy € miapo3min agMiHiCTpaTopiB MOOITBEHOTO
pearyBaHHs, sSKkui 3abesredye olepaTWBHE HAJaHHA NOIIOMOIM YIPaBIiHHAM
(LlenTpam) HamaHHsS aAMIHICTpPAaTHBHHX IOCHYr padHoHHMX B MicTi Knesi
IepXKaBHUX aaMiHICTpaliil y mnpuiioMi cy6'eKTiB 3BEPHEHHs 3 METOK YCYHEHHS
vepr B Yupasniauax (LleHTpax) HajaHHA agMIHICTPATUBHUX IIOCITYT PalOHHMX B
micTi Knesi qepxxaBHEX aaqMiHICTpaIlii.

10. IlenTp 3nilicHIOE METOMOJIOTIYHE Ta OpraHizamiliHe 3a0e3nedYeHHS
Vupasnins (L{eHTpiB) HamaHHA aIMiHICTPATUBHUX IIOCITYT padoHHUX B MicTi Kuesi
JNepXKaBHUX aaMiHicTpaliil Ta KOOpAUHYE IX poOoTy.

LlenTp 3miliCHIOE MOHITOPHHI AKOCTi HaJaHHA aJMiHICTPATHBHUX IOCIYT
Vupasnins (LenTpis) HaTaHHSA afMiHICTPATUBHUX MOCIYT paioHHKMX B MicTi Knesi
Jep)KaBHUX aIMiHICTpallil. :

11. Cy6'ext 3BepHeHHS M1 OTPUMAHHA aAMIHICTPaTHBHOI IOCIYyTH B
IlenTpi 3BepTaeThcs [0  anMiHicTpaTropa, SKAM  OpraHi3oBy€  HaJaHHA
aIMiHICTpATUBHHUX TOCIYT Ta/ab0 IOJa€ B yCTaHOBJIEHOMY IOPSIAKY BUYEPITHUM
meperik JOKyMeHTIB yepe3 iHpopmariiiHy cucremy «Micekuii WEB — mopran
anMiHiCTpaTHBHMX mocayr B MicTi KmeBi», y ToMy 4YMCIi i3 3aCTOCYBaHHIM
eJIeKTPOHHOIO MiJIKCY Ta iHIUX 3ac00iB ayTeHTUdIKaIi 0cOOH.

12. AngmiHicTparop MpU3HAYAETHCS Ha INOCANy Ta 3BLIBHAETLCA 3 MOCAIH
KHiBCHKHM MICBKHAM TOJIOBOIO B MOPSAAKY, IMependadeHoMy 3aKOHOIABCTBOM IIPO

JlepKaBHy clTyx0y.

13. AnminictpaTop Mae iMeHHy medaTky (IITaMl), i3 3a3HaYEHHIM HOTO
npisBumia, iMeHi, 1o OaTbkoBi Ta HahMmeHyBaHHA IlenTpy, a Takox
KBaTiiKOBAHMUI eNeKTPOHHMM i JTIHC.




14. OcHOBHUMH 3aBIaHHSIMH aJMIHICTpaTOPA €:

14.1. Hagauns cy6'ekTaM 3BepHEHb BUUepnHOi iHopmalil i KoHCyIbTamii
I1[0J{0 BUMOT Ta IIOPSAKY HaJaHHSI aJMiHICTPATUBHHUX IOCIYT.

14.2. TlpuitHarTs Bix cy0'eKTiB 3BepHEHb IOKYMEHTIB, HEOOXITHHX IJIf
HaJagHd agMIiHICTPATUBHUX IIOCAYT, y TOMY 4YHCIl B €IEKTPOHHIN Qopmi,
3AificHeHHs iX peecTpalii Ta TONaHHS INOKyMEHTiB (iX Komii) BiIIOBiZHUM
cy0'eKTaM HafaHHs aIMiHICTPaTHBHUX IIOCIYT He Hi3HiIIe HAaCTYIIHOro po6odoro
IOHS michs IX OTpUMaHHS 3 JOTPUMaHHAM BHUMOr 3akoHy Ykpaluu «lIIpo 3axucr
MEPCOHATBHUX JAHUX).

14.3. Bunaga abo 3abesledyeHHs HaACHIAHHA depe3 3acOo0H ITOIITOBOIO
3B'A3Ky Cy0'€KTaM 3BepHEHb pe3yIbTaTiB HaJaHHA aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT (y
TOMy 9HCIi pillleHHs MPO BiIMOBY B 3aIOBOJEHHi 3adBM Cy0'€KTa 3BEpHEHHS),
[OBITOMIEHHS IIPO MOXUIHBICTH OTPHMAHHA AaIMIHICTPaTHBHHUX  IIOCIYT,
obopMiteHnX Cy0'ekTaMit HaIaHHA aIMIHICTPATHBHUX TIOCIYT.

14.4. Opranmizaiiitee 3abe3ledeHHsS HalaHHS aIMiHICTPATHBHUX MOCIYT
cy6'exTaMu TX HaJaHHS.

14.5. 3milicHeHHs KOHTPONIO 34 JOIepXKaHHAM Cy0'eKTaMH HaJgaHHA
aIMiHiCTpPaTHBHHUX MOCIYT CTPOKY PO3TIIAMY CIIpaB Ta IIPUAHSTTS PillleHb.

14.6. HapmaHHS ajMiHICTpaTHBHWX TOCTYT y BHIIAJKaX, IepenOadeHux
3aKOHOM.

14.7. CkiameHHsS NPOTOKOIIB IIPO aIMIiHICTPaTHBHI HPABOIOPYIIEHHS Y
BHIIa[IKaX, Iepe0adeHUX 3aKOHOM.

14.8. Posrmaz crpas Impo agMiHICTpaTHBHI IIPABOIIOPYIIEHHS Ta HAaKJIa[eHH
CTATHEHb Y HOPSIKY, BH3HAYEHOMY 3aKOHOM.

15. AgMmiHicTpaTop Mae IIpaBo:

15.1. BesomiaTHO ONEpPXyBaTW Bii Cy0'ekTiB HajaHHA agMiHICTPATUBHHX
IOCITyr, MiATPHEMCTB, YCTaHOB Ta Opragisaiif, o Hamexarb A0 cdepu ix
YIpaBIIiHHS, JOKyMEHTH Ta iHQOpMallifo, MOB's3aHi 3 HAJaHHAM TakUX IIOCIYT, B
YCTAaHOBIIEHOMY 3aKOHOM TIOPSAKY, Y TOMY HHCII 3aco0amMy TeeKOMYyHIKal[ifHOro
3B'3KY B €JIEKTPOHHOMY (HOpMATI.

15.2. TToromKxyBaTy TOKyMEHTH (pillleHHs) B iHIIKX Jep)KaBHUX OpraHax Ta
OpraHax MicI[eBOTO CaMOBDSIyBaHHA, OTPMMYBATH IX BUCHOBKH 3 METOIO Ha[aHH:
aIMiHICTPaTUBHOI MMOCIYTH 0€3 3aydeHHs cy0'exTa 3BEpHEHHA 3 JOTPUMAHHAM
BuMoOr 3akony Ykpaiuu «[Ipo 3aXHCT mepcoHaNbHUX JaHUX».
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153. Iudopmysatu mupekropa [Hemapramenty (LlenTpy) HamanHs
aMiHICTpaTHBHMX TOCIYT BHKOHaBYoro opraHy KuiBcekoi Micekoi pamu
(KuiBcbkoi — Micbkoi — mepxaBHOI — anMiHicTpanii) Ta cyO'ekTiB  HajaHHA
aaMiHICTpaTHBHUX MOCTYT IIPO IOPYLIEHHS CTPOKY PO3IVIANY 3asB IIpO HajaHH:
a[MiHICTpaTHBHOI ITOCIYTH, BUMAraTH BXHTTS 3aXOXIB 110 YCYHEHHs BHABICHHX
MOPYIICHB.

15.4. TloceinuyBatu BiacHWM mimmucoM (y TOMy 4HCIi KBanidiKoBaHMM
eIIEKTPOHHHUM ITiIIIHCOM) Ta IedaTKoro (1rramioM) Komii (poToxormil) JoKyMeHTiB
Ta BUMWCOK 3 HUX, BUTATIB 3 PEECTPiB Ta 6a3 maHWX, sKi HEOOXimHI /1 HalaHHS
aIMiHICTPATUBHOI [TOCIYTH.

15.5. IlopymyBaTd KJIONOTaHHA Ilepel JupeKkTopoM J[lemaprameHTy
(UenTpy) HamaHHs agMiHICTPATUBHUX IIOCIYI BHKOHABYOTO opraHy KHIBCBKOT
Michkoi pagu (KuiBcbkoi MiChKOT JepxKaBHOT aqMiHICTpaIli) MIOX0 BXXKHTTA 3aX0M1B
3 MeToro 3abe3neueHns edekTuBHOI poboTH LleHTpy.

16. Anminictpatopu LleHTpy 3abesmedyroThesi CIELIATBHAM OISIOM Ta
3HAKaMM PO3PI3HEHHS, OIUC Ta IMEpeliK AKUX 3aTBEPIKYETHCS BHKOHABYMM
opranoM Kwuiscokoi Micekoi pamu  (KHiBCEKOWO — MICBKOKO  JIEpP)KABHOO
aIgMiHICTpalli€ro).

17. IleHTp O04YOJIOE IHUPEKTOp, SKHH IPU3HAYAETBCS Ha TOcCamy Ta
3BINBHAETbCS 3 Tmocand KuiBCBKUM MICBKHMM TOJOBOIO B YCTaHOBICHOMY
3aKOHOJaBCTBOM IOPSAIKY. ,

Ha nocany nupekropa denapramenty (LIeHTpy) HaTaHHS aIMiHICTPATUBHUX
ITOCIyT BHKOHABYoro oprany KumiBcbkoi mickkoi pamu (KuiBCbKOI MICHKOT
JepkaBHOI afMiHicTpalil) NpU3HAYaeThCA IOBHOJITHIA IPOMAISHHH YKpaiHH,
SKUH BITPHO BOJIOMI€ Jep)KABHOK MOBOIO Ta 3[400YyB CTYIiHb BHINOI OCBITH He
HIDKYe MaricTpa, 3 JA0CBioM pobOTH Ha IMocajax Jep:KaBHOI ciykOu Kareropii
«B» un «By, abo HOCBimOM cIy)O6H B OpraHax MiCIEBOrO CaMOBpsAMyBaHHA, abo
JOCBiIOM poGOTH Ha KepiBHUX II0CafaX MiANPHEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHisauid
He3aJIeXHO Bijl GOpMHU BIIACHOCTI He MEHIIe IBOX POKIB.

18. qupexrop Jenapramenty (LleHTpy) HagaHHA aIMiHICTPATUBHUX IIOCIYT
BUKOHABYOro oprady KuiBcbkoi Mickkoi pamm (KuiBcekoi Michkoi Iep)kaBHOL
afMiHicTpalii) BinmoBiAHO N0 3aBAaHb, MOKIaneHux Ha LlenTp:

18.1.  3nmificaroe  kepiBHuUITBO  llenTpoM,  Hece  MepPCOHAIBHY
BiNMOBIiHANBHICTS 3a OpraHizalifo Ta pe3ylIbTaTH HOro MisIbHOCTI, CHpHse
CTBOPEHHIO HaJIEKHUX yMOB Ipami y IlenTpi.

18.2. ToTye i mofae B ycTaHOBIEHOMY mopsuKy no KuiBcekoi MichKoi panu
IUTSL 3aTBEpIUKEHHS TIPOEKT MOJOXEHHA mpo IleHTp Ta 3min no Hboro. I'oTye i



mogac B YCTAQHOBIEHOMY Iopsnky KwuiBcbkoMy MICBKOMY TOJOBI  Juid
3aTBEPIKEHHs IIPOEKTH CTPYKTYpHu LIeHTpy Ta 3MiH 0 HEX.

18.3. 3arBepmkye TMONOXEHHS IIpO CTPYKTypHI migposfinu IleHTpy,
I0Ca0BI IHCTPYKITT MPAaI[iBHUKIB Ta PO3MOJLIIE 000B'A3KH MiXK HUMH.

18.4. Ilnanye poGoTy lleHTpy, BHOCHTH IpPONO3HMIi IMog0 (opMyBaHHS
IIaHiB po6oTu BHKoHAaBYOro opraHy KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBcekoi MiceKoi
JepKaBHOI aaMiHICTpaIlil).

18.5. BikuBae 3axo[iB [0 YIOCKOHAJEHHsS OpraHizamii Ta MiJABHINEHHSI
edpexTrBHOCTI podoTH Llentpy.

18.6. 3pitye mepen KwuiBCbkMM MICBKUM TOJIOBOIO IPO BHKOHAHHS
HOKJIaJeHuX Ha 1[eHTp 3aBIaHb Ta 3aTBepPKEHUX IIaHiB POOOTH.

18.7. Moxe Bxoxutu 1o ckiamy Komerii BukoHaBdoro oprany Kuiscekoi
micekoi panu (KuiBchkoi MiChKOI Tep)kaBHOT anqMiHicTparii).

18.8. BmocuTb Tpomoswifi momo po3migy Ha 3acigammax Komerii
BHKOHABYOro opradHy KuiBcekoi Mmicekoi pamu (KuiBekkoi MickKoi [epikaBHOI
amMiHicTpamil) IHTaHb, O HAIEXaTh J0 KommeTeHiii [leHtpy, Ta pospobisie
IPOEKTH BiJNOBIIHAX PO3NOPSKEHb BHKOHABYOro opraHy KuiBebkoi MichKoi
panu (Kuiscekoi MichKoi AepxaBHOI afgMiHicTpariii).

18.9. Mosxe Gpats yuacts y 3acimaHuax KuiBcpkoi MiChKOI pajiu.

18.10. Ilpencrasnse imrepecu LleHTpYy y B3a€MOBIIHOCHHAX 3 IHIIMMH
CTPYKTYPHHMH IIiIpo3[ijlaMd BHKOHaBJIoro oprady KuiBcekoi Mickkoi paju
(KuiBchkoi MichKOi mepaBHOI anMiHicTparii), 3 MiHiCTepCTBaMH, IHIIHME
IIeHTPaIPHAME ~ OpraHaMyd  BHKOHABUOI  BJIAud, OpraHaMH  MICIEBOTO
CaMOBpSTyBaHHS, MiMPUEMCTBAMHE, YCTAHOBaMH Ta OpTaHisalliiMu. YKIaJa€ Bij
imeni I{eHTpy moroBopH, BUIA€E BiNIIOBIIHI JOBipEHOCTI.

18.11. Bumae y Mexkax CBOIX [IOBHOBaXXEHb HaKa3M, OPTaHi30By€ KOHTPOIb
3a IX BUKOHAHHSIM.

Haka3n HOpPMATHBHO-IPABOBOTO XapakTepy, fAKi MicTATh ofHy abo Oinbiie
HOPM, IIIO 3a4iNaioTh Mpasa, CBOOOIH, 3aKOHHI iHTepecH i CTOCYHOTBCs 000B'I3KiB
rpoMajsHd Ta IOPUAMYHHX OCi0, BCTAHOBIIOIOTH HOBUH a0o0 3MIHIOIOTb,
JOMOBHIOKOTh Y¥ CKACOBYIOTH OpraHi3alliifHO-TIpaBOBHH MeXaHi3M iX peanizamii,
260 MaroTh MiXBiTOMUHil XapakTep, TOOTO € 0OOB'I3KOBUMM JUI iHIIAX OpPraHiB
BHKOHABYO! BJIaJH Ta OPraHiB MIiCIEBOTO CaMOBPSIYBAHHA, & TAKOXK IOPUIATHHX
oci6, mo He HalexaTh 10 chepH YIpaBIiHHA Cy0'ekTa HOPMOTBOPEHHS,
IiAIAraloTh AEPXKaBHIN PeecTpallii B yCTAHOBIEHOMY IOPSIKY.




18.12. Tlomae mHa 3aTBep/keHHS KUIBCRKOMY MICBKOMY IOJIOBI IIPOEKTH
KOIITOPHCY Ta IOTarHOro po3mucy LleHTpy B MeXax BH3HA4YEHOI TIpaHWYIHOL
YHCENBLHOCTI Ta (GOHIY OILIATH IIpalli Horo mpariBHHUKIB.

18.13. Po3mopsmKaeThCst KOLITAMH Y MeKax 3aTBEpKeHOro KuiBcbKuM
MiCBKMM r0JI0BOIO KomnTopucy LIeHTpy, Hece epcoHaNbHY BIATIOBiIANbHICTD 32 iX
LUTbOBE BUKOPUCTAHHS.

18.14. 3aificHroe 10o0ip KaapiB.

18.15. 3niiicHioe BH3HaveHi 3akoHOM YkpaiHu «[Ipo mepxaBHY CIyXOy»
MIOBHOBa)KEHHS KepiBHUKA AepKaBHOI ciryx0u y LleHTpi.

18.16. OpraumizoBye po0OTy 3 IiIBHIIEHHA pPiBHA Ipodecikinoi
KOMIIETEHTHOCTI Jiep)KaBHUX ciIy:k00BLiB LleHTpy.

18.17. IIpoBOIUTE OCOOUCTHH NPUHOM IpOMAJISH 3 MUTaHb, 0 HAJIEXATh 10
NOBHOBaXkeHb LIeHTpy.

18.18. 3abesmeuye jgoTpuMaHHs IpauiBHHKamMud LleHTpy — mpaBui
BHYTPIIIHBOTO CITy’kKG0BOI0 PO3MOPSIKY T4 BAKOHABCHKOT IACIIUILTIHL

18.19. KoopnuHye IisnbHICTH aIMiHICTPaTOpiB, KOHTPOJIOE SKICTh Ta
CBOEUYACHICTh BUKOHAHHS HIMH 000B'SI3KiB.

18.20. Opranizosye indopmariiiine 3abesnedenns podotu Llentpy, poGoty
i3 3acobGamu MmacoBoi iHQopMaIli, BH3HA"ae 3MICT Ta 4Yac MPOBENEHHS
inbopmalifHIx 3aX0xiB.

18.21. Po3risiaae cKapry Ha JisUTbHICTD Ui Oe3isSIbHICTh aIMiHICTPATOpPiB.

18.22. Mosxe 3arydaTcs 40 pobOTH BifOBITHOI KOHKYPCHOI KoMicii y pasi
IPUHHATTS PillleHHs PO OTONOIIEHHS KOHKYPCY Ha 3afHATTS BaKaHTHOI I0CAIH
xepiBEuKa Yrpasninas (LleHtpy) HanaHHS aqMiHiCTPATHBHUX IIOCIYT PalOHHUX B
MicTi KueBi nepxaBHUX aqMiHiCTpalii.

18.23. Illomicsans mo 25 wdmcia 3aTBEpIKye TIpadik UepryBaHb
anMiHiCTpaTOpiB Ha HACTYIHHH MicAIb 3 BPaXyBaHHSIM BHMOI YaCTHHH IEPIIOL
craTti 56 3akony Ykpaimu «IIpo mepxkaBHy cryx0y» Ta IIAIYHKTY 3 YaCTHHH
npyroi craTTi 6 3akony Ykpainu «IIpo anMiHiCTpaTHBHI OCITYTH.

18.24. 3niiicHIOe iHIII IOBHOBA)KEHHS, BU3HAUEH] 3aKOHOM.

19. Tupexrop Jemapramerty (LleHTpy) HamaHHs aIMIHICTPATUBHHUX TOCIYT
BrKoOHaBYoro oprady Kwmischkol micekoi pamm (KuiBCbKOI MICBKOI AepikaBHOI




aIMiHICTpaIlil) Mae 3aCTyIHHUKIB, SKUX BiH IPH3HA49a€ Ha [OCAly Ta 3BLIBHSIE 3
Hocaay y IOpSAKY, epeadaueHoOMy 3aKOHOJAaBCTBOM IIPO IEPIKABHY CIIyKOy.

V pasi TtumyacoBoi BimcyTHocTi pupektopa Jlemapramenty (LleHTpy)
HalaHHg agMiHICTpAaTHBHUX MOCIYT BUKOHaBYOro oprany KuiBcbkoi MichKol paau
(KuiBcpkoi Michkoi JepikaBHOI —anMinicTpanii) (BiOpspKeHHS, BigmycTka,
TUMYacoBa BTpaTa IMpale3NaTHOCTI Tomo) Horo o0OOB'A3KM BHUKOHYE Y
BCTAHOBIIEHOMY ITOPS/IKY OAMH 13 3aCTYIIHHUKIB.

20. Yac mpuiiomy cy0'eKTiB 3BepHeHb B LIeHTpl CTaHOBHTH HE MEHINI fK
IIiCTh AHIB HAa TIDKIEHb Ta CIM TOAUH Ha JeHb 0e3 mepepBu Ha 00i.

Yac mnpuiiomy cy0’€KTiB 3BEpHEHHS € 3arajlbHUM (€IUHHM) Ui BeiX
aIMiHICTPaTHBHUX MOCIYT, 110 HafaloThesA yepes LlenTp.

IlenTp 3BiNBHAETHCS Bif IUIATH 32 MIAKIIOYEHHA (Y TOMY YHCIHI
06CIyroByBaHHS Ta BUKOPUCTAHHS) JI0 PEECTpiB, iHMUX iHdopMamiiHux 6a3, 1o
BUKOPHCTOBYIOTHCS JIJIS HAlaHHSA aMiHICTpaTHBHHUX IOCIIYT, a TAKOX BiJl IJIaTH 33
060B’sI3K0Be HaBYaHHS pOOOTI 3 TAKUMH PEECTPAMH.

22. V llenTpi s BUpILIEHHS MTUTaHb, 10 HAJNEKATH JO HOr0 KOMIETEHN,
MoOe yTBOproBaTHcs Komeris SK KOHCYIbTaTHBHO-TOPaIYHd Opran y CKIaii
nupektopa Jemapramenty (LleHTpy) HajaHHS aIMIHICTPATHBHHX —IIOCIYT
BIKOHAaBUOTO oprady KuiBcekoi Mickkoi pagu (KuiBchkoi MICBKOI JepikaBHOT
agMiHicTpanii), 3acrymuukiB aupekropa Jemapramenty (Llentpy) HamaHHA
aJMiHICTpaTHBHMX TOCIYr BHKOHaB4Yoro opraHy KwuiBcekoi MiChKoi pajiu
(KuiBcpkoi  Micekoi JepkaBHOI — anMimicTpamii), iHIDMX — BiANOBiJATbHHX
npalliBHAKiB LIeHTpy.

ITo cxnany Komeril LleHTpy MOXYTh BXOAUTH ,IIel'I}’TaTI/I KuiBcrkoi Micekoi
panu, KepiBHUKH 1HIIUX CTPYKTYPHHX ITiIpO3/11J1iB BUKOHABYOTO Opramy KuiBcrkoi
Mmicekoi paxn (KuiBcpkoi MichKOT J_Ier(aBHOI aaMiHicTparii), 1HIIUX YyCTaHOB,
oprasizari.

Cxitan Komerii LleHTpy 3aTBepIXKye€Tbcs HaKa30M AUpeKTopa Jemapramenty
(LlenTpy) HagaHHS agMiHICTPaTHBHHX IIOCIYT BUKOHABYOI'O OPraHy BHKOHABYOTO
oprany Kuiscskoi Mickkoi pamu (KuiBchKol MichKoi AepaBHOT aaMiHICTpaii).

Pimmenns Kosmerii LleHTpy IpoBagAThCAd B JKHITA HakazaMu THPEKTOpa
Henapramenry (IlenTpy) HaZaHHA aAMIHICTPATHBHHX IIOCIYT BHKOHABYOTO
opragy BHKOHaBuoro oprany KuiBcekoi wmickkoi pamm (KuiBCbKOi MiChKOT
Iep)KaBHOI agMiHiCTpaIlil).

23. JIns po3risy MPOMO3MIH i HayKOBUX peKOMEHIAIIN om0 peanisanil
OCHOBHHUX HAnpsAMiB misitbHOCT] LIeHTpy Ta BUpimeHHs iHmMX muTans npu Lentpi
MOYTh yTBOPIOBATHCS KOHCYIbTATHBHI, TOpadi Ta iHII JOTIOMIXHI OpraHu.

CkJaj TakMx OpraHiB Ta MOJOXEHHSI IPO HUX 3aTBEPIKYIOTHCS HaKa3oM
nupekrtopa Jlemapramenty (LleHTpy) HagaHHA aIMIHICTPATUBHUX  IOCIYT
BUKOHaBYoro oprany Kwuiscbkoi Mickoi pamu (KwmiBchkoi MiChKOI mepikaBHOT
aaMiHICTpaLil).




24. 1eHTp YTPUMYETHCS 32 paxyHOK KomTiB OromkeTy Micta Kuera.

['panuyHa  YHCENBHICTP  IHpamiBHUKIB  LIeHTpy — 3aTBepmKyeThes
posmopskeHHIM KHIBCKOr0 MICHKOTO T'OJIOBH.

Iratauii posmuc Ta KomTopuc LleHTpy 3aTBepKyeThes KuiBchbkum
MIiCBKHMM T'OJIOBOIO TICIIA HOTO MOIEPEenHBO1 eKcIiepTH3u Y denapramenTi diHaHCiB
BHKOHaBYoro opramy KwuiBcekoi Micekoi pamw (KuiBcpkoi MichKoOi Hep:kaBHOT
aaMiHiCTpaIlii).

Crpykrypa llenTpy Ta 3MiHE 10 Hei 3aTBEpAXKYIOTBCS DPO3MOPAIKEHHIM
BUKOHaB4Yoro opramy KuiBcbkoi Micekoi pamu (KuiBchkoi Mickkoi nepaBHOT
aaMiHicTparrii).

25. Maiigo LleHTpy HaJeXWTh DO KOMYHAIBHOI BIACHOCTI TEPUTOPiaibHOL
rpomMamu Micta Kuesa i 3akpimrene 3a IleHTpoM Ha TpaBi ONEpaTHBHOTO
VIIpaBJIiHHA.

LleHTp Mae IpaBo BHKIIOYHO 3a 3TOJOI0 BIACHHKA ab0 YIIOBHOBAXKEHOIO
HUM OpraHy: HaIaBaTW B OpEHIy, IepelaBaTH B 3aCTaBy HEPyXOMe MalHo,
o6naqHAHHS, iIHBEHTap Ta IHII LIHHOCTI, a TaKOX CIUCYBATH 3 OalaHCy OCHOBHI
3aCO0H B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOM IIOPSJIKY.

26. LlenTp 3miMCHIOE OMEPaTHBHUM Ta OyXTalTepChKHH OOJIK pe3ylIbTaTiB
cBoei misuTbHOCTI i Hamae (GiHAHCOBY, CTATUCTUYHY Ta iHITY 3BiTHICTB y MOPSAIKY,
BCTAHOBIIEHOMY 3aKOHOZABCTBOM Y KpaiHH.

dinancosa 3BitHicTs lleHTpy HamaeThcs JlemapTaMeHTy KOMYHaJIBHOI
BiacHocTi M. KueBa BHKOHaBuoro oprany KwuiBcekoi mickkoi pamgu (KuiBcekoi
MICBKOI JIepyKaBHOT aIMiHiCTpallii) B yCTAHOBIEHOMY IOPSIIKY.

27. LleHTp € IOpPHAHYHOIO 0COOOI0 ITyOJiYHOIo IIpaBa, Ma€ CaMOCTIHHHMM
fayaHc, po3paxyHKOBHI Ta IHIN paXyHKH B opraHax JlepkaBHOI Ka3Ha4eHCHKOI
ciyx6w1, rep6oBy meyarky L{eHTpy, iHINI ImedaTky i mraMmy Ta GJIaHKH.

28. Micnesnaxomxenns Llenrpy: 02081, m. Kuis, Bymuns JHINpoBCbKa
HabepexHa, 19-6.

29. Tlpurmvnenns LleHTpy 3IIACHIOETBCS B YCTaHOBHCw)pMKy 3a
pimmennsm KuiBcekol MicbKOI paju, Cyny y Bﬂnaﬂﬁx, BU3HA4YeH KOHOM.

KuiBchbkuii MiCHKHU rOJIOBA, Biranii KJIIMYKO

/




3ATBEP/’KEHO

Pimenus KniBebkoi Micbkoi pagu Bix 02
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PEJIAMEHT
JIETTIAPTAMEHTY (LIEHTPY) HAJAHHS AIIMIHICTPATUBHUX ITOCIYT
BUKOHABYOI'O OPTAHY KMIBCHKOI MICHKOI PAJTV (KUIBCHKOI
MICBKOI JIEPYKABHOI A IMIHICTPAITI)

3arajgpHa 4acTHUHA

1. Ile#t PernmamenT BU3Ha4Ya€e MOPsmoK opradizamii poboru [lenmaprameHTy
(Llentpy) HamaHHS aAMiHICTPaTHBHHUX IIOCIYT BHKOHABYOro opraHy KuiBcpkoi
micekoi pamu (KuiBchkoi Mickkol mepskaBHOI amMinicTpanii) (nami — LlenTp), #Horo
TEPUTOPIATBLHEX IMAPO3ILTB, BiIaleHUX poO0OYHX MicIb aiMiHICTpaTopiB (B pasi
iX yTBOpeHH:), mOpAmOK i ammimictpatopiB IlemTpy Ta ix B3aemomii i3
cy0’€KTaMH HaJaHHS aIMiHICTPaTHBHUX ITOCIYT.

2. V upomy PernmamenTi TepMiHH BXXHBAaIOThCA y 3HAYEHHI, HaBeJEHOMY B
Baxoni Ykpalau «IIpo aaMiHICTpAaTHBHI OCITyTHY.

3. Hapmansa axaMimictpaTuBHHX nocityr y LleHTpi 3milicHIOeTbCS 3
JOTPUMAaHHSIM TaKUX PAHIIUIIB:

BEpXOBEHCTBA IMpaBa, y TOMYy YHCII 3aKOHHOCTI Ta IOPHAMYHOI
BU3HAYEHOCTI;

CTablIBHOCTI,;

PIBHOCTI TIepe]l 3aKOHOM,

BIZIKPUTOCTI Ta Ipo30poCTi;

OTIEpaTUBHOCTI Ta CBOEYACHOCTI,;

mocTymHOCTI imopmalii Ipo HamgaHHA aJMIHICTPATUBHHMX  IOCIYT;

3aXUIIEHOCTI IIEPCOHATHHUX NaHUX;

pamioHaIbHOI MiHiMi3amil KiTBKOCTI ZOKYMEHTIB Ta MpPOLENYPHHX IiM, 110
BHMAararoThCs )1 OTPUMAaHHS aJMiHICTPaTHBHUX IIOCIIYT;

HEyIIEPEIKEHOCT] Ta CIIPaBeIIMBOCTI;

JIOCTYIIHOCTI Ta 3pyIHOCTI IJIs Cy0'eKTiB 3B€PHEHHS.

4. LenTp y cBoi#i misuibHOCTI KepyeTbcs KoHcTmTymiero Vkpainm Ta
3aKoHaMH Ykpainum, aktamu [Ipesunenta Ykpainu i Kabinety Minictpis Vkpainn,
pilleHHAMHE IIeHTPaNbHUX Ta MICIEBHX OPraHiB BHKOHABYOI BIIA[H, PilIEHHIMH
KuniBcbkoi MichKol paiy, PO3MOPSKEHHAMH BHKOHAaBYoro oprany KuiBcwkoi




micekoi pagu (KuiBcbkoi MichKOI Hep:kaBHOI afMiHICTpamii), po3MOPsIKEeHHIMH
Kuiscbkoro Micekoro rososu, [Tomoxenusm mpo Llentp Ta num Permamentom.

BuMory 10 IpAMIIIEHHS, B AKOMY po3MinryeThes LleHTp

5. Lentp posmimiero 3a agpecoro: 02081, micro Kuis, Bymuus [IHinposceka
Habepexna, 19-0.

Ha Bxomi pmo mnpumimenHs (Oyzmiii) po3MiIIyeThCS BHBICKA 3
HaliMenyBanHaM LlewTpy Ta Tabmmuka 3 IHQopMamiero mpo  Horo
Miclie3HaxoKeHHs, Tpadik poboTH ToIIo.

I'padix poGotu IleHTpy, #Oro TepUTOpialIbHUX MiJPO3ALNIB, BiAmaleHUX
poboYKX MicIb aaMiHicTpaTopiB (B pa3i iX yTBOpEHHA)

norexinox — 3 09:00 mo 20:00;

BiBTOpPOK — 3 09:00 1m0 20:00;

cepena — 3 09:00 mo 20:00;

getBep — 3 09:00 mo 20:00;

m'stauts — 3 09:00 mo 16:45;

cybora — 3 09:00 mo 18:00.

Bxizn mo llenTpy 06IamToBaHO MAHIYCOM Ta HOPYYHAMH 3 000X GOKIB 1L .

0ci6 3 IHBANIMTHICTIO Ta IHIIKX MaJOMOOLIBHUX IPYII HACeNeHH, a TAKOX MICIISIMU
JUIS THMYACOBOI'0 PO3MIIIEHHS IUTIYUX KOJACOK.

V npumimenni Ilentpy oGnamroBaHi caHiTaApHA KIMHATA, 3 ypaXyBaHHIM
nmotpe6 oci6 3 iHBamigHICTIO, 30KpeMa THX, IO IIEPECYBAIOTBCA HA Kpiciax
KONICHMX, Ta IHIIMX MAaJOMOOUIBHHX TpPYIl HaceleHHd, Ta KiMHaTa Marepi Ta
TUTHHH. A

Ha npunermniii no Lentpy Teputopii nepenbaueHo micue Ajis Ge30mIaTHOL
CTOSTHKH aBTOMOOIIBHOrO TPAHCIIOPTY Cy0'€KTiB 3BEpPHEHH:, 30KpeMa BiIIOBiIHO
MO3HAUeHI MicCIlg Uil aBTOTPAHCIOPTHHX 3aco0iB, SKMUMHU KepYIOTh (B SKHX
mepeBo3AThCsA) 0COOM 3 IHBANIMHICTIO, y KiJBKOCTI, BHU3HA4YeHId 3aKOHOM
Vxpainu «IIpo OCHOBH COLIQIBHOI 3aXUINEHOCTi 0Ci0 3 iHBANINHICTIO B YKpaiHi».
ByniBii, mpuMimeHHs Ta CTOSHKE LIeHTpy 001amToBaHO 3 ypaxyBaHHIM MOTped
0ci6 3 iHBaNiTHICTIO Ta IHIIMX MAaJIOMOOINBHHX TPYIN HaceleHHs 3TIOHO 3
BHMOTaMH BiAITOBIAHMX JepiKaBHUX OymiBeNbHHUX HOPM, CTaHIApPTiB 1 npasun. Ha
MpUJIErIHX BYIHIAX po3MinieHo iHdopManiiiHi TaOIMYKH i3 3a3HAYECHHAM Micis

posramysanHs LleHTpy.

6. Ilpumintenss LleHTpy MOAINIEHO HA BiIKPUTY Ta 3aKPUTY YaCTHHH.

YV  BigkpWTiH dYacTHHI IpauniBHUKK LleHTpy TpPOBOMATE  TPUHAOM,
KOHCYJIBTYBAaHHS, iHGOPMYBaHHSI Ta OOCITYyroByBaHHA Cy0'eKTIB 3BEpHEHHS.
Cy6'exTH 3BepHEHHS MatOTh Oe3IePeIKOIHUN JOCTyII A0 Liel dacTunu LlenTpy.

BigkpuTa yacTAHA BKIIIOYAE:!

CEKTOp MPUHOMY;

CeXTOp iHpOpMyBaHH,

CEKTOp OUiKyBaHHI;

CeXTOp 0OCITyrOBYBaHHI.



BigkpuTta yacTHHa po3MillleHa Ha IepIIoMy Ta APYroMmy IoBepxax OymiBmi
Ta CTBOPEHO YMOBH IS GE3MEepeIKoJHOr0 NOCTYITy A 0cib 3 IHBANiTHICTIO Ta
IHIINX MaIOMOOILIBHEX IPYTT HACENEHHS JO IIPUMIIIeHb Oy IiBIi.

3akpuTa YacTWHA IIpU3HA4YEeHA BHKIIOYHO U OIPAlOBaHHS JTOKYMEHTIB,
IOINTH, HAJAHHS KOHCYIBTAlLill Ta 3[ifCHEHHS MomepenHbOro 3amucy cy6’ ekTiB
3BepHEHHS Ha [pAioM JO aAMIHICTpaTOpiB 3a [JOIOMOIOK  3aco0iB
TenekoMyHikanii (TenedoHy, elTeKTpOHHOI ITOINTH, IHIIMX 3aco0iB 3B’A3Ky), a
TaKoX 30epekeHHs JOKYMEHTIB, CIIpaB, )KypHaJiB 00miKy/peecTpauil (po3MimeHHs
apxiBy).

Bxin mo 3axpurol yacTuHu LleHTpy cy0'exTaM 3BepHEHHS 3a00pOHAETHCA.

3akpuTa YacTHHA PO3MIiIEHa Ha OKPEMHUX BiJl BIIKPUTOI YACTHHU [TOBEPXaX.

7. Cekrop mpuifoMy oONalITOBaHO MPH BXOAI 40 HpuMimeHHa LlenTpy. ¥
HBOMY IIPOBOAWTHCS 3araidbHe 1HGOPMyBaHHS Ta KOHCYIBTYBaHHS CyO0'eKTiB
3BEepHEHHS 3 MUTaHb poO6oTH LIeHTDYy.

8. Cekxrop iHGOpMYBaHHI YTBOPEHO 3 METOI O3HAMOMIIEHHS CyO0'eKTiB
3BEPHEHHS 3 TIOPSIKOM Ta YMOBAMH HaJIaHHS aJMiHICTPaTHBHUX IIOCIIYT.,

V cextopi iHpopmyBaHHS po3MileHO iHGOpMaLifHI CTEHAM, a TaKOX
imopmaniiiai TepMmiHATK B 3pyYHOMY MJII TIEPErNsify MICIHi, IO MICTATh
aKTyalIbHY, BAYEPIHY iHdOpMaIliio, HeoOXifHY JUId OJlepKaHHA aJIMiHiCTpaTUBHUX
TIOCITYT.

Cextop  iH(OpMYBaHHS  YKOMIUIEKTOBAaHO  CTONAMM,  CTLIBISIMH,
KOMIT'IOTEPHOK0 TEXHIKO 3 BITBHHM IOCTymoM pxo Inrepnery, Tenedonamw,
(GakCUMITBHAME arapaTaMy Ta 3a0e3led4eH0 KaHUEIAPCHKAMHU TOBapaMH A
3aITOBHEHHS cy0'eKTaMy 3BepHEHHS HEOOXiTHUX JOKYMEHTIB.

JIns BUCIOBIEHHs Cy0'€KTaMH 3BEpHEHB 3ayBakKeHb 1 IIPOTO3MIIN 100
AKOCTI HaJaHHA aJMIHICTPATHBHHX IOCIYT NPUMIIICHHS, € PO3MIINEHi CEeKTOop
inbopmysanus Llenrtpy, TepuropiansHuil miaposain Llentpy, Bimmanene poGodue
Miciie amMimictparopa (B pasi IX YTBOpeHHsA) OONAIITOBAHO BiIIOBIJHUMHU
3aco6aMu (30KpeMa CKPHHBKOIO) Ta/ab0 B HUX PO3MIITYETLCS B JOCTYITHOMY MICII
KHHTA BiAryKiB 1 TPOTIO3UIIIH.

9. CekTOop OYiKyBaHHS pO3MIIIEHO B IPOCTOPOMY IIPHMIIIEHHI Ta
00JIAIITOBAHO CTOJNIAMHM Ui O(QOPMIICHHS JOKYMEHTIB Ta B JOCTaTHIH KiIBKOCTI
CTLTBIIIMHU, KplCIaMu TOIIO.

CexTop ouikyBaHHA O0O0JIaIHAHO aBTOMATM30BAHOIO CHUCTEMOKO KEpyBaHHS
9epror, CHCTEMOI0 3BYKOBOTO iH(GOPMyBaHHsA 0Ci0 MOXWIJIOro BiKy Ta THX, IO
MAaroTh BaJId 30PY.

Jlnd omjaTH amgMiHiCTpaTHBHOTO 300py B CEKTOpI OYIKYyBaHHS MOXKYTh
po3MilyBaTucsd OaHKOMaTH Ta IUIaTDkHI Tepmimamu (y Tomy wmcmi POS-
TepMiHaIH, IPOrPaMHO-TEXHI4HI KOMIITIEKCH CaMOOOCIyTOBYBAHHS).

10. CexTop 06CIyroByBaHHS OOJAIITOBAHO 33 HPHHIUIIOM BiIKPUTOCTI
po3MirenHs poOoUnX MicCIIb.




Jing 1mBUOkoro oOCIYroBYBaHHS CyO’€KTiB 3BEpHEHb poloui MicIs
aMiHiCTpaToOpiB PO3MOIiNeH] 3a IPHHIUIIOM IIPUHOMY i BUIa4l JOKYMEHTIB.

Koxue poGoue micre A1 IpuifoMy cy6'eKTiB 3BepHEHHA Mae iHopManiiHy
TabNIMYKY 13 3a3HAYEHHsIM HOMepa MICII.

11. TIDmoma cekTOpiB O4iKyBaHHS Ta oOciyroByBaHHsS LleHTpy Ta
MPUMIINEHHS, e pO3MilieHo HOro TepHTOpianbHHUH MiAPO3ALT, BifgadeHe pobode
micie ammimicrpaTopa (B pasi iX YTBOpPEHHS), € JOCTaTHBOIO I 3a0e3ledeHHS
3pydHMX 1 KOMGOPTHHX YMOB Ul IpHHOMY CYyO'e€KTiB 3BepHEHHA Ta pobOTU
anmiHicTpaTopiB LleHTpYy.

12. Ha indopmMariiHux cTeHEnax Ta iH$opMallifHuX TepMiHalax pPO3MilIeHOo
iH(dopMarrito mpo:

HaiimeHyBanHa LlenTpy, #Oro Micrie3HaxoOIKeHHS Ta MiCIE3HAXOKEHHST
loro TepuTOpiANTBEHUX MAPO3INB, BifJaTeHNX poO0oInX MICIh anqMiHicTpaTopa (B
pasi ix yTBOpeHHs), HOMepH Tene(OoHIB HIi NOBIOK, daxcy, ampecy BeOcaiTy,
€JIeKTPOHHOI MOIITH;

rpadix pobotu IleHTpy, HOro TEepHUTOpiabHUX MHigpO3MiNiB, BiANANEHHX
pobourx Micp agMidicTparopa (B pasi ix yTBopeHHs) (IPUHOMHI IHI Ta TONUHH,
BYXI1IHI JHi);

IepeniK aJMIHICTpaTHBHUAX MOCITYT, sAKi HamaroTbcs dvepe3 llewrtp, Horo
TepUTOpiambHi Iiapos3iinu, BigmaneHi poboul Micus aaMiHicTpaTopa (B pasi ix
YTBOPEHH:) Ta BiANOBiNHI iHbOpMAIifHI KapTKK aAMiHICTPATUBHUX MOCIIYT;

CTPOKH HaJaHHS aJIMiHICTPATUBHUX IOCIIYT;

OmaHKd 3afB Ta IHIIMX JOKYMEHTIB, HEOOXIOHUX [UIS 3BEpHEHHSI 3a
OTPUMAaHHAM aIMiHICTPATHBHUX IIOCIYT, a TAKOXK 3Pa3sKy iX 3all0BHEHH,

IIATLKH] PEKBI3UTH IS OIUIATH IUTATHUX aJMiHICTPATUBHUX ITOCIIYT;

CyIyTHI IOCIYTH, SIKi HaJaroThcsl B IpHMileHHi LleHTpy;

npisBHIme, iM's, mo 6GaTbkoBi KepiBHHKA IleHTpy, KOHTakTHi TenedoHw,
aZipecy eIeKTPOHHOI IIOIITH,

KOPUCTYBaHHS 1HGOpMaifHIMH TepMiHANaAMH;

KOPHCTYBAaHHS aBTOMAaTH30BaHOK CHCTEMOK KEPYBAHHS Y€Proro;

[Tonoxenns mpo LleHTp;

Pernmament LleHTpy.

13. Tlepenix agMiHicTpaTHBHUX HOCIYT, 9Ki HagaroThes depe3 Llentp, Horo
TepuTOpiampHi MWimpo3nminu, BimmageHi poGoui Micus (B pasi X yTBOpPEHH:)
PO3MIIIIeHO y HOCTYITHOMY Ta 3pY9HOMY AT Cy0'eKTiB 3BEPHEHHs MICIli, Y TOMY
yucni B iHGopMamiliHoMy TepMiHami. AIMIHICTPAaTHBHI HOCIYTW B IIEPEiKy
IPYIYIOTECS 33 MOJEIUIIO JKUTTEBHX CUTyaIlili cy0'eKTiB 3BepHeHHsS Ta cdepamu
HPaBOBiIHOCKH (3aKOHONABCTBA), & TAKOXK Cy0'eKTaMK HalaHHs aJMiHICTPATHBHAX
IIOCIIYT.




14. Branky 3asB, HEOOXimHI A 3aMOBIICHHS aIMiHICTPATUBHUX IIOCIYT,
po3MiIeHo y cekTopi iHGopMyBaHHS Ha CTEHIaX — HAKOIIMYYBaYax, CTeIaXaxX Ta B
inpopmaniiniii cucremi «Micskuit WEB — mopran agMiHICTpaTHBHHX IIOCTYT B
micti Kuesiy» 13 BiTbHEM JOCTYIIOM 10 HUX CY0'€KTIB 3BEPHEHH.

15. Ocobam 3 iHBATIIHICTIO Ta IHIIUM MaJIOMOOLTBPHUM TPyHaM HaceleHHT
3a0e3MeuyeThesl BIIbHUE TOCTYN Ho iH(opMarii, 3a3HaueHO! B IbOMY PpO3Iili,
IIISIXOM  pO3MillieHHst OyKyeTiB, iH(QOpMaIifHWX NUCTIB Ha CTEHAAX, IHIINX
HeoOXiqHUX MaTepialiB, HaIpyKOBaHUX MpudToM bpaiins.

Ha inpopmanifiHux TepMiHalaX pPO3MIITyeThCS T0JI0COBA iH(MOpMAIis Ta
Bizeoindopmaliis, a TaKOXK 3AiHCHIOEThCSA IHPOPMYBaHHS B iHIMHMH CIIociO, KU €
3pYYHHM [T 0ci6 3 iHBaNiTHICTIO, 30KpeMa 0cCi0 3 MOPYIIEHHAMH CIyXy, 30Dy, Ta
IHITIX MaJIOMOOLTBHUX IPYI HACETIEHHS.

Jlns 3abesneueHHs HAJaHHS aIMIiHICTpPATHBHHX IIOCHYr Cy0’exram
3BEpHEHHS, AKi € IyXUMH, HIMAMH a00 ITyXOHIMUMH, 1o pobotu LleHTpy Moxe
3aTy9yaThCs TepeKiagad )KecToBOI MOBH.

16. ¥V poborti Llentpy GepyTh y4acTh IIpeNCTaBHHKU Cy0’€KTiB HaJaHHST
aIMiHICTpaTUBHUX MOCITYT JJI1 HaJaHHSI KOHCYJIbTAIlH.

Indopmaniiina Ta TEXHONOrUYHA KapTKH aMiHICTPATUBHUX MOCITYT

17. Mupextop Jenapramenty (LIeHTpy) HaJaHHA aqMIHiCTPATHBHHX IIOCIYT
BUKOHaBYoro opragy KuiBcekoi Michkoi pamgu (KuiBCBKOI MICHKOI JepiKaBHOI
aMiHICTpAIlil) BHOCHUTHL Cy0'€KTOBI HamaHHA aJMIHICTPaTHBHOl IIOCIYTH
IIPOTIO3HLII MO0 HeOOXITHOCTI BHECEHHS 3MiH J0 3aTBEPIKEHHX 1HQOpMAaIiHHIX
Ta TEXHOJOTIYHMX KapTOK aIMiHICTPaTHBHHX IOCIYI (30KpeMa IJs HOKYMEHTIB
IO3BIIEHOIO XapakTepy y cepi rocroaapchKol MisnbHOCTI).

18. V pasi BHeceHHi 3MIH [0 3aKOHOJABCTBA IIOJO HaJaHHA
anMinicTpaTuBHOI mociyru CyG'ekT 11 HagaHHA CBO€YAacHO iH(OPMye HpO IIE
KuiBcpky MiCBhKy pafly, a Takox mupektopa [Jemapramenty (LleHTpy) HamanHs
aAMIiHICTPAaTUBHMX IOCTYr BHKOHaBUoro opraHy KuiBcbkoi MiCBKOI panu
(KuiBchkoi MichKOI fiepkaBHOT aqMiHicTparlil), roTye IpOIIO3HuIlii 010 BHECEHH
3MiH 10 iHGOopMalifHIX Ta/ab0 TeXHOTIOTTIHUX KapTOK 3ILIHO 13 3aKOHOIaBCTBOM.

Po6Gora indpopmariiitroro migpo3airy LlenTpy

19. Jlns HamaHHS [JOMOMOTH CyG'ekTaM 3BepHEHHA y KOPHCTYBaHHI
inpopmaniinuMy TepMiHATaAMH Ta aABTOMATH30BAHOK CHCTEMOIO KepyBaHHI
4eproro, KOHCYJNbTYBAHHS 13 3aralbHUAX ITUTaHR opradizanii pobotu IlenTpy Ta
Hopsinky npuifomy cyG'extiB 3BepHeHHS y LleHTpi yTBOpeHO iH(opMamiiHmii
TPO3ILIT.

Irndopmartittanit migposain LlenTpy Takox:




inhopMye 3a yCHHM KIJIOIOTaHHAM Cy0'eKTa 3BEpHEHHA IIPO HAIEXKHICTH
MOPYIIIEHOTO HUM MUTaHHs 1o KoMreTeHMil LleHTpy;

KOHCYJIBTYE CyO0'€KTIB 3BEpHEHHS IIOAO MOPSJKY BHECEHHS ILIATH
(anminicTpaTeBHOTO 300pYy) 32 HaJaHHS IUIATHUX aJMIHICTPaTUBHWX IIOCIYT,
Hagae iHQOpMAIlil0 MPO IUTATDKHI PEeKBI3UTH UL CIUIATH aIMiHICTPaTHBHOIO
300py;

Hajae iHmry iHgopMariiro Ta JOIOMOrY, HeOOXiIHI Cy0'eKTaM 3BepHEHHS IO
mpuioMy X aIMiHICTPATOPOM.

20. Lentp 3abesneuye poboTy iHpopmamiitHol cuctemu «Micekuit WEB —
MopTaj aaMiHiCTpaTHBHUX HOCIyT B MicTi KueBi», me po3minryeTscs iHdopmaris,
3a3HayeHa B IyHKTI 12 1poro PermameHTy, a TakoX BIIOMOCTI Ipo Micie
poztarryBanus LleHTpy, HOT0 TEpUTOPiaIbHUX MiAPO3ALTIB, BIIJAIEHUX pOoOOUMX
Micip amMinicTparopa (B pasi IX yTBOpeHHS), HaHOIMKYl 3yIIHHKH I'POMajICbKOTO
TPaHCIOPTY, MiAT3HI IUIIXH, MICHI IapKyBaHHA, 1HIIA KOPHUCHA I Cy0'eKTiB
3BepHEHHS iHbopMarris.

21. Iadopmaris, sika po3MimryeTscss B mpuMilneHHi LleHTpy (30kpema Ha
inpopmaniinux Tepminanax) Ta B iH(opmamiiHilt cuctemi «Micekuit WEB —
opTas afMIiHICTpAaTUBHIX MOCTYT B MicTi KueBi», € akTyaIbHOIO 1 BUUEPITHOIO.

Iadopmariiss B iHdopmamifiHill cuctemi «Micekuii WEB — moprtan
anMiHicTpaTUBHUX MOCTYT B MicTi KueBi» € 3pydHOIO I IOIIYKY Ta KOMIIOBaHHS.

22. Cy0O'ektam 3BepHeHHs, sKki 3BepHymucs po llentpy (iforo
TEPUTOpIiaIBbHUX MiIPO3/IiTiB, O aaMiHICTPaTOpPiB, IO MIPAIFOOTh HA BlINaTeHHUX
poGounx wMicigx (B pasi IX YTBOpPeHHs), 3 BHKODHCTaHHAM 3aco0iB
TeleKOMYyHiKaliiHoro 383Ky (TenehoHy, elIeKTpOHHOI MOmTH, iH(opMmaniiHoi
cuctemu «Micekuii WEB — mopTan aaMiHICTpaTHBHUX HOCIYTr B MicTi KueBiy,
iHmux 3aco6iB 3B'13Ky) 3a0e3MeUyeTHCS MOXIIUBICTE OTPUMaHHA iHGopMamii mpo
HaJaHHA aJMIHICTpaTWBHHX IIOCIyI Yy cIocib, 1Mo aHamoriyaui cmocoly
3BepHeHHs, a60 B iHmui BuOpaHuii cy6’€KTOM 3BepHEHHs CIIocio.

Hagauus agMiHICTpaTHBHUX IIOCIYT MOXe 3HIHCHIOBATHCA B eJEKTPOHHIM
dopmi  uepes imdopmamiiiHy cucremy «Micekuii  WEB <~  moprtan
anMiHicTpaTuBHUX TOCIyT B MicTi KHeBl» B yCTaHOBIEHOMY IIOPSIKY.

KepyBanhs ueproto B LleHTpi

23. 3 Meroro 3abe3NedeHHs 3PYYHOCTI Ta OMEPATUBHOCTI 0OCIYyrOByBaHHS
cy6'exTiB 3BepHenHs y [{eHTpi, Horo TepHTOpialbHUX MiAPO3/LNaX, HA BIINATEHAX
poGounx MicIgx aaMinicTparopa (B pasi iX yTBOpPEHHs) BKUBAIOTBCSA 3aXONH UL
3aro0iralHs YTBOPEHHIO YeprH, a y pasi il yTBOpeHHs — [ KEPYBaHHS YeProro.

24. Y IlenuTpi 3ampoBalyKeHO aBTOMATHU30BaHy CHCTEMY KEPYBaHHS Yeproro.
Cy6'exr 3BepHeHHs i HpUHoMy agmiHicTpaTtopoM LleHTpY peectpyerses 3a
JIOIIOMOTOFO TepMiHaIa B Takilf cHCcTeMi, OTpUMY€E BiINOBIIHUN HOMED y 4Yep3i Ta



o4ikye Ha IpuifoM. ABTOMaTH30BaHa CHCTEMa KEPyBaHHS YEpPror MOXe
niepenbayaTy mepcoHidikoBaHy peecTpalifo cy0'ekTa 3BepHEHHA (13 3a3HaYCHHIM
fioro mpi3BuINa Ta iMeHi).

25. V Ileutpi, fioro TepuTOpiaIbHUX MiAPO3[iNaX, Ha BIAJAICHUX PoOOYNX
MicIIX aaMiHicTpaTopiB (B pa3i X yTBOPEHH:) NPOBOIUTECS IONEpEIHIN 3amuc
cy6'eKTiB 3BepHEHHS Ha NpHUHOM 10 aJMiHICTpaTopa Ha BH3HA4YeHy JaTy Ta 4ac.
[Tomepenuiit 3amuc MoXe 3HiHCHIOBATHCS HIIIXOM OCOOHCTOTO 3BEPHEHHS IO
IlenTpy, #oro TepUTOpiabHUX IIAPO3ALTiB, amMiHicTpaTopiB lLleHTpy, mI0
[pAIfoOOTh HA BigmameHuX poboumMx Micmsax (B pasi IX YTBOpeHHs) abo
elIeKTPOHHOI peectpanii B iHpopMamiiiHiil cucremi «Mickkult WEB — mopran
anMinicrpaTuBHEX mocnyr B MicTi Kuesi». Ilpuiiom cyO'ekTiB 3BepHEHH:, sKi
3apeeCTPYBAIMCS [ULIXOM IONEepPeHbOr0 3alHCy, MPOBOMUTLCS y BH3HAUYEH]
KepiBHUIITBOM LIeHTpy rouHu.

26. Ilentp Moxe 3IiiCHIOBATH KepyBaHHS 4Yeproo B IHIIMHA cIOCiO,
rapadTyro4Yy JOTPUMAHHS IPUHLIUITY PiBHOCTI Cy0'€KTIB 3BEpHEHHS.

27. 3 wMertoro ycyHeHHs uepr B YmupaBminaax (LlenTpax) HamaHHA
aIMIiHICTPaTHBHMX TOCIYT paloHHUX B MicTi KueBi nepxaBHUX aIMiHICTpamii Ta
3a0e3IeueHHs OePaTHBHOCTI 0OCIYyroByBaHHA CyO'€KTIB 3BEDHEHHS 3aIyYarOThCS
anMiHicTpaToOpH BiIIiny aqMiHicTpaTopiB MOOIIBHOTO pearyBanHa LIeHTpy.

AnminictpaTopu BiIIiTy agMiHicTpaTopiB MOOIIBHOTO pearyBaHHs LleHTpy
BUKOHYIOTh 3aBJaHHs Ta HaAiIeH] IpaBamy, IependadeHuMu IIojoKeHHAM IIpo
LlenTp Ta mum PermamMeHTOM.

[IpuiHATTS 3asBU Ta 1HIIHAX XOKyMeHTiB y LlenTpi

28. Tlpuiinarts Bix cyG'ekTa 3BEpHEHHS 3asiBH Ta IHIIMX [OKYyMEHTIB,
HeoOXimHMX [JIf HaJaHHA aJMiHICTpaTHBHOI TOCTYrd (maji — BXIJHUN IakeT
IOKyMEHTiB), Ta IIOBEPHEHHS{ JOKyMEHTiB 3  pe3ylIbTaroM  HaJaHHA
aaMiHicTpaTHBHOI MOCITYTd (Hami - BUXIOHUM MakeT MOKYMEHTIB) 3[iHCHIOETHCH
BUKIIOYHO B LleHTpi, HOr0 TepUTOpiaJbHUX MiAPO3[iTax, BigmaneHHX pobodmx
MiCIIIX agMiHicTpaTopiB (B pasi IX yTBOPEHHS).

[IpuitHaATTS 3aB UL OTPIMAHHA aJMiHiCTPaTHBHHX MOCITYT Bil biznaHuIX
oci6, y ToMy 4ucii Gpi3udHHX 0Ci0 - MiATIPHEMIIIB, 3MiHCHIOCTBCS HE3AIEXKHO Bif
peectparii X MicIig MPOXUBAHHS, KPIM BHIIAJIKIB, Iepe0adeHrX 3aKOHOM.

3asBU Bij IOPUANYHUX 0CI0 MpHAMAIOThCA 33 MICIIE3HAXOMKEHHIM TaKHX
oci6 abo y Bumamkax, Mepef0adeHHX 3aKOHOM, 33 MicleM IPOBaKEHHS
TISTIBHOCTI 200 MiCIe3HaXOKEHHAM BiNMOBIHHMX 00’€KTIB, SAKIIO IHIIE HE
BCTAHOBJIEHO 3aKOHOM.

29. IlpuitasTTss Bin CcyO0'eXTiB TOCHONAPIOBAHHA 3asBU MPO BHIAYY
JOKYMEHTIB JI03BIIBHOTO XapaKTepy Ta MJOKYMEHTIB, IO MOJAalOThCA JIO Hel,
AeKJapalii BiAmoBiIHOCTI MaTepialbHO-TeXHi4yHOI 6a3u BUMOIraM 3aKOHONABCTBA,




Bugaya (mepeodopMileHHS, BHIada [yOliKaTiB, aHYJIOBaHHS) ITOKYMEHTIB
JIO3BIIBHOrO XapakTepy, 0QOPMICHUX PerioHATbHIMH Ta MiCHIEBUMH JTO3BITEHUMHU
OpraHaMH, Ta 3apeeCTPOBAHUX AeKIapalliil 3MiHCHIOIOTECS BIAMOBIAHO 10 3aKOHY
Vxpaiun «IIpo 103BUTEHY CUCTEMY Y cepi TocriolapchKol OiIbHOCTIY.

30. Cy0’exT 3BEpHEHHS Mae€ IPaBO IOAATU BXIJIHHM IaKeT NOKyMEHTIB Y
IlenTpi, #Horo TepuTOpianbHUX IiIPO3AiNax, BiANATEHMX pPOOOYMX MicLaX
axMigicTpaTopa (B pasi ix yTBOpeHHs) 0COOHUCTO, Yepe3 MpecTaBHUKA (3aKOHHOTO
NpeICTaBHIKA), HAAICIaTH HOro IOIITO (PEeKOMEHIOBAHHM JIMUCTOM 3 OIHMCOM
BKJIaJeHHs) a0 y BWIaaKax, Iepef0adeHnX 3aKOHOM, 3a JOIOMOIOX0 3acobiB
TEIEKOMYHIKaIlifHOTO 3B’A3Ky, B TOMY WYHCII 4epe3 iHGOpMaliiiHy cHCTeMy
«Micekuit WEB — mopTan amMiHICTpaTHBHMX IMOCIyr B MicTi KueBi», y Tomy
YHCII 3 3aCTOCYBAHHIAM eJIEKTPOHHOIO MiAMKCY Ta iHIINX 3aco0iB aBTeHTU(IKAITiT
0Co0H.

3asBa A8 OTPUMAaHHS aIMIHICTPaTHBHOI IIOCIYTM B eNEKTpOHHIH dopmi
HOMaEThCs Yepes CAWHUN NepKaBHUN IOpTal aAMIHICTPaTUBHHUX IIOCIYT, Y TOMY
yucii yepe3 iHTerpoBaHi 3 HUM iH(OpPMAIlifiHI CHCTEMH [epKaBHUX OpraHiB Ta
OpraHiB MiCLIEBOI'0 CAMOBPSIyBaHHs.

31. V pasi xonu BXiZHWH ITaKeT TOKYMEHTIB IIOJAETHCS IPENCTABHUKOM
(3aKOHHMM IIPEICTAaBHUKOM) Cy0’€KTa 3BEpHEHHS, Ipel ABIIAIOTHCA TOKYMEHTH,
1110 ITOCBIM4YIOTH 0CO0Y MPEeICTABHUKA Ta 3aCBiAYYIOTh HOIO IOBHOBaXKEHHS.

32. Apwminictparop IlenTpy TmepeBipsie BiAIIOBIOHICTH BXIJHOIO IIaKeTa
JNOKYMEHTIB iH(opMarifiHiil KapTii afAMiHICTpaTHBHOI IOCIYTH, Y pas3i moTpebu
HaJae IOIOMOTY Cy0'€KTOBI 3BepHEHHs B 3aITOBHEHHI OIaHKa 3asBH. SIKIIO cy0'exT
3BEpHEHHS IPHUITYCTHBCS HETOYHOCTEH ab0 ITOMMIJIKU MifJ 9ac 3alOBHEHHS OIaHKa
3a5BH, afMiHICTpaTOp MOBiZOMIIsIE Cy6'€KTOBI 3BepPHEHHS PO BilNIOBiIHI HEMOIIKH
Ta HaJa€ HeOOXITHY HOTOMOTY B iX YCYHEHHI.

33. Anminictparop LleHTpy cKiamae OIMC BXiJHOTO IaKeTa JOKyMEHTIB, y
AKOMY 3a3HA9aroThed 1HGOpPMAIlsS PO 3asBy Ta NEepeNiK JOKYMEHTIB, HONaHHX
Cy0'€KTOM 3BEpPHEHHS [0 Hel, y IBOX IPAMIPHUKAX.

34. Cy0'exToBi 3BEpHEHHS HAIAa€ThCSA NPUMIPHUK OIHCY BXIJHOTO IaKeTa
TOKYMEHTIB 3a MiANKCOM 1 3 IPOCTaBI€HHAM IIeYaTKH (IITamIla) BiNIIOBIAHOTO
anMminictparopa IlenTpy, a TakoX BLAMITKH IIPO JaTy Ta Yac HOTO CKIameHHS.
Ipyruif OpEMIpHUK ONMCYy BXiIHOTO TIaKeTa [OKYMEHTiB 30epira€Tbcs B
Marepianax crpaBu (30kpeMa B eJIeKTpOHHIH Gopmi).

35. Anmimictparop LlenTpy mmin dwac OTpUMaHHA BXiJHOTO TIaKeTa
JOKyMEHTIB 30608’ si3aHui 3’ ICyBaTH IPUAHATHAN JUIA Cy0’ €KTa 3BEPHEHHS CIOCi0
HOro MOBiMOMIIEHHS PO Pe3yNbTaT HAAaHHS aIMIHICTPATUBHOIL IIOCIYTH, & TAKOX
OakaHe Miclle OTpMMAaHHSI O(QOPMIIEHOTO Pe3ysbTaTy HAJaHHsS aJMiHICTPaTHBHOI
nocayrn (B LlenTpi, Horo TepuTOpialbHUX MiAPO3MAiNaX, BIAHATEHHX POOOUMX




Miclgx amMimicTparopiB (B pasi IX yTBOpeHHS), croci6 mepenaui cy6’ekTosi
3BepHEHHS BMXIJIHOTO MakeTa ITOKYMEHTIB (0coOHcTo, 3acobaMy MOIITOBOTO abo
TeIeKOMyHiKaliffHoro 3B’sI3Ky 4YM B iHIIMHA BHOpaHUM Cy0’€KTOM 3BEpHEHHS
cI10¢i0), Ipo 10 3a3HAYAETHCS B OIKCI BXIJHOTO IIaKeTa JOKyMEHTIB y Iareposiit
Ta/a60 eJeKTPOHHIN hopmi.

36. Anminictparop lLleHTpy 3milicHIOEe peecTpalilo BXIIHOIO IaKeTa
JIOKYMEHTIB IIIIXOM BHECEHHS [aHWX [0 JKypHamy peectpauil (y mameposiit
Ta/abo enekTpoHHiH Gopmi). ITicis BHECEHHS TaHUX CIIPaBl IPUCBOIOETHCI HOMED,
3a SIKAM 3MIMCHIOETLCA 11 imeHTHdIKaNisA Ta SKkull GiKCyeThess Ha ONAaHKY 3asBU 1 B
OITHCI BXIJHOIO MMakeTa JOKyMEHTIB.

IMopsAmoK HATaHHS aMiHICTPaTUBHUX IOCIYT B €IEeKTPOHHIN (opMi, y TOMy
qpchi yepes inpopmaniitny cucremy «Micskuit WEB — nopTan aqMiHiCTpaTHBHUX
mocryT B Micti KueBi», BU3HAYAETHCS B yCTAHOBIICHOMY IIOPAIKY.

37. SIkmo BXiZHWH TaKeT NOKYMEHTIB OTPHMaHO 3aco0aMH IOIITOBOIO
3B'I3Ky 1 BiH He MicTuTh iH(opMamil Ipo NpUHHATHUN AA Cy0'ekTa 3BepHEHHS
croci6 ioro moBimomneHHs, aaMiHicTparop LleHTpy He IMi3HIIIEe HACTYIIHOTO
poGouoro qHs Haxcunae cy6'eKToBI 3BepHEHHS OIMC BXIJHOTO MAKeTa JOKYMEHTIB
eJIeKTPOHHOIO MOIITO (Ta/abo HOro BifcKaHOBaHY KOIIIIO) UM IHIIMMH 3aco0aMu
TEIeKOMYHIKAIiHHOTo 3B's3Ky 200 IIOITOBUM BIATIPABIECHHSIM.

38. ITicis peecrparii BXiHOTO makera JOKYMEHTIB aamiHicTpaTop LleHTpy
dopMye cmpaBy y ImamepoBiii Ta/abo enexTpoHHIH Qopmi Ta B pasi HOTpedOH
3AiHcHIOE il KONiIOBaHHS Ta CKAHYBaHHS.

39. Indopmariito po BUKHEH Aii anminicTpaTop LIeHTpY BHOCHTE [0 JIHCTa
PO TPOXOMKEHHs CIIpaBH y IallepoBilf Ta/abo eneKTpoHHIN ¢opmi (kpiM
BUTAJIKIB, KOJIH aMIHICTPaTop € Cy6'eKTOM HaIaHHs aJIMiHICTPATUBHOI MOCITYTH).
JICT TIpo MPOXOIKEHHS CIIPaBH TaKOXK MiCTHTH BifIOMOCTI IIPO HOCTITOBHICTh Iil
(eramis), HeoOXimHUX AN HAJaHHS aJMIHICTPAaTHBHOI IIOCIYTH, Ta 3aly4eHHX
Cy0'eKTiB HaIAHHS aqMiHICTPATUBHUX IIOCIIYT.

OmnparroBanHs copasy (BXiIHOTO TakeTa JOKyMEHTIB)

40. Tlicns BywWHEHHS [ifi, mepenbadeHwx IyHKTamu 28 — 39 mnporo
Pernamenty, agminictparop LleHTpy 3000B'93aHUA HEBIAKIANHO, alle HE IIi3HIIIE
HACTYImHOro poGouoro MHSA 3 ypaxyBaHHAM TIpadika poGoTu Cy0’eKTa HaJaHHS
aIMIiHICTpaTUBHOI MOCIYIH, HajiclaTH (epefaTH) BXiOHUA IaKeT HOKYMEHTIB
cy6’€KTOBI HaJaHHA aMiHICTPATUBHOI IOCIYTH, JO KOMIETEHIIII IKOr0 HANEeXKHTh
MWTAHHA OPUAHATTS PIlleHHS Yy CIIpaBi, PO IO POOHMTHCA BiAMITKA B JIACTI IIPO
IPOXOKEHH CIpaBd i3 3a3HAYEHHSM dYacy, [JaTH Ta Ha¥MeHyBaHHS Cy0’ekTa
HaJaHHSA aaMIiHiCTpaTHBHOI MOCIYTH, IO SAKOTO ii HajiclIaHO, Ta MPOCTABIECHHAM
nevaTky (IITaMIa) aaMiHicTpaTopa, Mo MepeaB BiANoBiIHI JOKYMEHTH.




41. Tlepemaua crpas y maneposiit Gopmi Big LleHTpy, Horo TepuTopianbHOro
migposniny, Biggamenoro po6odoro micus amMmiHicTpaTopa (B pasi IX yTBOpeHHS)
o0 Ccy0’eKTa HamaHHS aJMiHICTPaTHUBHOI IIOCIYTW 3[iHCHIOETBCA B IIOPSIKY,
Bu3HaueHOMY KHIBCHKOIO MICHKOIO pajioro, aje He MEHIIe HiXK OJUH pa3 IMPOTAroM
po6GoYoro AHs, IIAXOM OTPUMAHHS CIpaB INPEACTABHUKOM Cy0’€KTa HaTaHHS
anMiHicTpaTuBHOI mocyru abo iX JocTaBKX HpaniBHUKOM LleHTpy, HamcunaHHS
BIJICKAHOBAaHUX JOKYMEHTIB 3 BHKOPHCTAaHHSIM 3aco0iB TelIeKOMYyHIKali{HOTo
3B’ 513Ky a6o B 1HIIHIA cmocio.

42. Tlicns oTpuMaHHS CIPaBH Cy0’€KT HaJaHHA aIMiHICTPaTUBHOI IIOCIyTH
3000B’s13aHUH BHECTH 3aIlUC MPO 11 OTpUMAaHHS i3 3a3HA4E€HHAM HaTH Ta dYacy,
npi3BUINa, iMeHi, 10 GaTBKOBI BiAIOBIZaTbHOI [TOCaZOBOI 0COOM O JIHCTa HPO
IIPOXOKEHHs CIIPaBH.

43. KouTponb 3a JOTPUMAHHAM CyO0'€eKTaMH HalaHHS aJMiHICTPaTHBHUX
IOCIYyr CTPOKIB pO3IJISALYy CIOpaB Ta MPUHHATTA pilleHb 3OiHCHIOETBCA
agMinictpatopamu [[eHTpY BIANIOBIIHO O PO3NOALTYy OOOB'A3KIB 3a pilIEHHAM
kepiBHuKa LleHTpYy.

44. Cy6'exT HajaHHs aIMiHICTPATHBHOI IIOCTYTH 3000B'I3aHUMA:

cBoeyacHO iH(opmyBaTu LIeHTp Ipo mepemKkomu y NOTPHMAHHI CTPOKY
PO3IIILY CIIPaBH Ta TPUMHATTI pillleHHS, iHIII Mpo6aeMH, 10 BUHUKAIOTH M Yac
PO3TIIY CIIPaBH;

HafaBaTH iH(GOpPMAIliF0 Ha YCHUE a00 IMUCbMOBHH 3alUT (30KpeMa IIJIIXOM
HaJCHIaHHA Ha afpecy eNeKTPOHHOI IomTH) amMiHicTpaTopa LlenTpy mpo Xin
PO3TIBITY CIIPaBH. .

V pasi BusBIeHHS QaKTy HOPYLUIEHHS BUMOT 3aKOHOJABCTBA LOXO0 PO3TIISITY
crpaBM (CTPOKIB HajJaHHS aAMIHICTPaTHBHOI IIOCIYyIH TOILIO) &IMIiHiCTpaTop
LlenTpy HeBigKmamHo iHGOPMYyE IIpo 1e kepiBHKKA LleHTDY.

ITepenaya BUXiZHOTO aKeTa TOKYMEHTIB Cy0'€KTOBI 3BEPHEHHS

45. Cy6’ekT HamaHHA aAMIHICTPaTHBHOI IOCIYIH HeBiIKIamHO, ame He
mi3HiINe HACTYMHOIro poGoYoro MHS Imiciasd OGOPMIIEHHS pe3yNbTaTy HaTaHHSI
aJMiHiCTpaTUBHOI TTOCITYTH, (HOPMy€ BUXiTHUI MakeT TOKYMEHTIB Ta Iiepesae Horo
no llenTpy, #Oro TepUTOpialbHOTO MiNPO3AiNy, BiIaleHoro poGOYOro MicCls
anMigicTpatopa (B pasi iX YTBOPEHHS), IIPO IO 3a3HAYAETBCA B JIKCTI MpPO
TIPOXOKEHHSI CIIPaBH.

46. AnminictpaTop LleHTpy HEBIIKIaNHO y JEHb HANXOIDKEHHS BUXiTHOIO
IaKeTa NOKYMEHTiB IIOBIIOMISIE ITIPO pe3yibTaT HAaNaHHS aJMIiHiCTpaTHBHOI
TIOCITYTH Cy0'eKTOBI 3BEpHEHHS y CIOCiO, 3a3HAYeHMH B OMMCI BXIJHOIO Makera
JOKYMEHTIB, 37ilfiCHFOE peecTpalifo BHXIZHOTO IaKeTa MOKYMEHTIB UUIAXOM
BHECEHHS BiTIOBIIHUX BIiJOMOCTEH 10 JKCTA PO MPOXOUKEHHS CIIPABH, a TAKOX
JI0 BifIOBimHOrO peecTpy B mareposiit Ta/abo eneKTpOHHIA Gopmi.




47. Buximuuii makeT IOKYMEHTIB IiepefaeThcsi Cy0’ €KTOBI 3BEpHEHHS
ocobucto mix migmuc (y TOMY 4UHCIi HOro IIPeACTaBHUKOBI (3aKOHHOMY
IpECTaBHUKOBI) y pa3i mpen SBIeHHA JOKyMeHTa, L0 MOCBiAYye ocoly Ta/abo
3acBifuye HOro MOBHOBaXKeHHS, ab0 y BHIaJKax, repeadadeHnx 3aKOHONABCTBOM,
HepenaeThes B IHIMKYA TPUHHATHAN 14 cy0’€KTa 3BepHEHHS CII0cib.

[adopmaltlist mpo KaTy OTpHUMaHHSA BUXITHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB Cy0'eKToM
3BepHEHHS 30epiraeThCs B MaTepianax CIpaBH.

48. V pasi HeszazHaueHHA Cy0’€KTOM 3BEpHEHHS 3PYYHOrO IJII HBOTO
croco0y OTpHMaHHS BHXITHOrO IaKeTa JOKyMEeHTIB abo HOro HeOTpUMaHHA B
LlenTpi mpoTSroM IBOX MICAIIB BIAIOBIAHI JOKyMEHTH HaJCHIAIOThCSA Cy0’ €KTOBI
3BepHeHHS 3ac06aMH IIOIITOBOTO 3B’s3Ky. Y pasi BimcyTHOCTI Bimomocteil mpo
Miclie IIpoXKMBaHHSA (MICIE3HAaXOMKEHHs) Cy0’exTa 3BEepHEHHS Ta IHINOI
KOHTakTHOI iHdopmanii BUXIZHHUM HakeT JOKyMEHTIB 30€piracTbCsi MpOTITOM
TPUMiCSYHOTO cTpoKy B LIeHTpi, a OTiM IepenaeThes UIA apXiBHOIO 30epiraHHs.

49. Sxmo  agMiHiCTpaTWBHA  [OCIyTa  HAJA€Tbcs  HEBLAKIIAMHO,
amMinictparop LleHTpy peecTpye IHQOPMAIIIO PO Pe3yIbTaT PO3TIISY CIPaBH B
KypHani (y IamepoBiit Ta/abo enekTpoHHIH dopmi), HeraliHO GopMye BHXiTHHH
IIaKeT JOKYMEHTIB Ta Iepesiae Horo cy0'eKTOB1 3BepHEHHH.

50. BignoBimanbHICTE 3a HECBOE€YACHE Ta HEHAISXXHE HaZaHHA
aIMIiHICTPaTHBHMX TIOCTYT HECYyTh CyO0'eKTH HaJaHHA TaKUX IOCIYT Ta B MeXax
MOBHOBa)KeHb anMimicTparopu 1 mupektop [emapramenty (LleHTpy) HanaHHA
aAMiHICTpaTUBHMX ITOCIYT BHKOHaBUOro opraHy KuiBcbkoi MickKoi panu
(KuiBchKkoi MiChKOT IepKaBHOI aAMiHICTpAaIlil).

51. Iaopmartist Ipo KOXKHY HalaHy aJMiHICTPaTHBHY MOCIYTY Ta CIIPaBy B
TanepoBii (KOmis JOKyMEeHTIB) Ta/ab0 eneKTpoHHiH (CKaHOBaHi KOIIii JOKYyMEHTIB)
dopmi (3asBa Cy0'ekTa 3BepHEHHS Ta IHIN JOKyMeHTH, BH3HadeHi KHiBChKOIO
MICBKOIO pajioro) 3a pirmmeHrsM KuiBcbkoi Michkoi pamu, Moxe 30epirarucs B
npuMimerHi 1leHTpy, WOro TEepUTOPIabHOIO MiJPO3Midy, UPHUMIINEHHI, 1€
posMileHo Bimmanene pobode Micie anMmiHicTpaTopa (B pasi X yTBOpEHHS).

V pasi HamaHHS aIMIHICTPaTHBHOI IIOCIYrH 32 JOTIOMOTON [EepXKaBHUX
peecTpiB iHGopMaIis Ipo MOCIyry 30epiraeThes y BiOBITHOMY PEECTPI.

Iadopmaris mpo aiMIHICTPaTHBHI IIOCIYTH, HamaHi TEPUTOpiaTbHAM
migposainom, anminictpatopom LleHTpy, IMo Ipallloe Ha BigganeHOMy poSodomy
micri (y pasi ix yrBOpeHH:), momaeThesa LeHTpy MU y3araabHEHHS B MOPSIKY,
BU3HAYEHOMY ITUM PeriaMeHTOM.

Vi MaTepianu crpasy 30epiraloThes y cy0'ekTa HalaHHs aIMiHICTPATHBHOL
MTOCITYTH.

OcoGIHBOCTI TiSLTFHOCTI TepUTOpianbHoro mapo3niny LleHTpy, anMinicTpaTopa
LlenTpy, IO MpaLoe Ha BigtaleHoMy pobodoMy Miclli (y pasi iX yTBOpEHHS).




52. PimeHHs mpo YTBOPEHHA Ta PO3MILIEHHS TEpHTOPIaIbHOTO MigpO3/Iiny,
BiZymaneHoro po6ovyoro Micls aAMiHICTpaTopa IpuiiMaeTbes KUIBChKOIO MichKorO
Paioro BiATIOBITHO MO BUMOT, 3a3HAaYeHUX Y ITyHKTax 5 1 8 nporo Pernamenty, Ta 3
ypaxyBaHHIM IT0Tped cy0’€KTiB 3BEpHEHHS, KiIbKOCTI HACENeHHS, Mo Oy/e HUMU
o6ciTyroByBaTHCS, Ta 00CATY ITOCIIYT, [0 HaaBaTUMYThCS.

TepuropiansHuli TiIPO3MiN, BinmaizeHe pobode Miclle amMiHIiCTpaTopa
PO3MIIyeThCS Ha TIeplioMy abo Apyromy rosepci 6YIiBii 3a YMOBH CTBOpEHHS
HAJIEXKHUX YMOB i Oe3NepelIKofHOT0 JOCTyHy Ui oci® 3 iHBaNimHICTIO Ta
iHITIIX MaOMOOGITBHUX TPYI HACENEHHS 10 TaKoi OymiBiIi.

Bigmanene poGode Miclle agMiHiCTpaTopa Moxe OyTH IEepecyBHHM, IO
mependadae  HasSBHICTP  BIATIOBIAHOTO  KOMIUIEKTY  TEXHIUHMX  3aco0iB
(KOMIT'FOTEpHOI TEXHIKM Ta OPITEXHIKH), OCHAIEHWX BIAIOBIAHUM IIPOTPaMHHM
3a0e3MMeYeH M Ta BUTbHUM JOCTYIIOM J10 [HTepHeTY.

PoGora mepecyBHOTO BifmaJeHOTo Miclii afMiHicTpaTopa 3a0esmedyeThes
[UIIXOM ~ [POBEINEeHHs BHI3HUX INpHHOMIB  agMiHICTpaTtopa 3a  MicleM
IIPOKMBaHHs/TlepeOyBaHHs (MiCIe3HAX0MKEHHAM) Cy0 €KTa 3BepHEHHs abo 3a.
iHIIOIO afpecoro, 3a3HAYEHOI0 HUM, Y MeXXax BiJIIOBiIHOI aIMiHiCTpaTHBHO-
TeputopianbHoi oxuHMI. [lepernik kareropiil cy®’ekTiB 3BepHEHHS, KM MOXYTb
HaIaBaTHCS aIMIiHICTPaTUBHI TOCIYTH 32 IOIOMOTOI0 IEepecyBHOIO BiIaleHOTO
Micig anMimicTpaTopa, Ta IOPsSAOK pobOTH aIMiHiCTpaTopa IEpecyBHOTO
BiiasmeHoro Micls BU3HaYa€ThCS KUIBCHKOIO MiCBHKOIO Pajoro.

ITo o6os's3koBol Kareropii cy0'e€KTiB 3BEepHEHHS, SKUM aJMiHICTPaTHUBHI
MOCAYTM HAJalOTLCS 338  JIOTIOMOTOI0  IIEPeCYBHOTO  BIINANEHOr0  MicIlt
aqMiHiCcTpaTopa, Halexath 0coOu 3 iHBanmimHicTIo I rpynu Ta iHmn ocobwu, ski, 3a
BUCHOBKOM JTKapChKO-KOHCYJIBTaTUBHOL KoMicii, He 3/1aTHI o
caMo00CIyroByBaHHs i TOTPEOYIOTE ITOCTIHHOI CTOPOHHBOI JOIIOMOTH.

54, YV npuMilleHHi TepHUTOpialbHOTO IiAPO3ALLy, IHIPHUMIIEHHI, ne
posmimieHe BimmazeHe poGode Micme —amMiHicTparopa, 3abe3ledyeThes
pO3MIIlleHHs aKTyanpHOI, BUYepHHOi iH(opmanii, HeoOXiqHOI I ONep)KaHHA
aJIMIHICTPaTUBHHMX MOCTYT, 3 AOTPHMAHHSIM BHMOL, BCTAHOBJIEHHMX ITyHKTOM &
usoro Pernamenry.

55. TepuropianpHuil MmiIpo3min, NPUMIIIEHH], A€ PO3MIIIEHO BingajeHe
poboue Mmicie aaMminicTpaTopa (KpiM IepecyBHOTO BiIaleHOro po60odoro Mics
amMimicTparopa), OOJalITOBYIOTBCS MICHAMH JUIi OYIKYyBaHHSA Cy0’eKTaMH

3BEPHEHB. >
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KuiBcepkuii MiChLKHH I'OJIOB Biraniit KIIMYKO
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